GOSTI PROFESORI

MEDUNARODNA SURADNIJA 2020.

Upute za realizaciju Plana dolazne medunarodne suradnje 2020.

1. Obavijest o datumu dolaska gosta profesora/ice poslati PRAVOVREMENO

(na: tsveljo@ffzg.hr)

2. Slijedi dogovor za rezervaciju smjestaja (narudzbenica, itd.)

3. PUTNI NALOG

PRIJE dolaska gosta profesora

1. Ispuniti putni nalog
(potpisuje procelnik/ica Odsjeka)

2. Dostaviti Sluzbi za medunarodnu suradnju
FFZG (KnjiZnica, prizemlje = T. Sveljo)

NA KRAJU boravka gosta profesora
e UPUTE na iducoj stranici
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GOSTI PROFESORI
MEDUNARODNA SURADNIJA 2020.

NA KRAJU BORAVKA gosta profesora

1. Upisati posjet u Evidenciju
medunarodne suradnje
(http://medjunarodna.unizg.hr/)

2. lIspisani unos iz Evidencije priloZiti

putnome nalogu

3. Putni
dostaviti u Financijsko-racunovodstvenu

nalog popuniti, potpisati* i

sluzbu

PUTNI NALOG potpisuju:
e gost profesor/ica
e procelnik/ica ili AKADEMSKI PARTNER
gosta profesora/ice
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Potrebno je ispuniti i zadnju stranicu putnoga
naloga 1ZVJIESCE O REZULTATIMA SLUZBENOGA
PUTOVANIJA, te potpisati.
Izvjes¢e, tj. zadnju stranicu putnoga naloga
potpisuje gost profesor.
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