
Obrasci su dostupni i na mrežnim stranicama Fakulteta:  
https://web2020.ffzg.unizg.hr/international/about-fhss/cotutelle-international-dual-doctorates/ 

 

COTUTELLE 
-upute- 

 
PRIJE PUTA 

 
1. PUTNI NALOG (ispuniti i pravovremeno1 proslijediti Službi za međunarodnu suradnju2 FFZG 
2. Pobrinuti se za zdravstveno osiguranje* tijekom putovanja; 
3. Na putovanje ponijeti obrazac  Potvrda o boravku na stranoj ustanovi 3 koji ovjerava inozemno Sveučilište 

domaćin (potpis i pečat); 

4. Sačuvati sve račune i relevantnu dokumentaciju (ukrcajna propusnica, računi, prijevoz,..). 

 
NAKON PUTA u roku od 7 dana 

 
1. Upisati ostvareno putovanje u Evidenciju međunarodne suradnje 4 
2. Ispuniti i potpisati  ZAHTJEV za povrat putnih troškova člana povjerenstva za obranu dvojnog 

doktorata +  priložiti dokumentaciju 
3. Predati ispunjeni i potpisani putni nalog s prilozima (Službi za međunarodnu suradnju) 
Putnome nalogu priložiti CJELOKUPNU dokumentaciju: 

1. ZAHTJEV za povrat putnih troškova člana povjerenstva za obranu dvojnog doktorata   
2. Ispis iz Evidencije međunarodne suradnje 
3. Potvrdu o boravku na stranoj ustanovi ovjerenu na inozemnome sveučilištu 
4. RAČUNE za odobrene troškove (npr. karte (avion/ autobus/vlak, itd), ukrcajne propusnice 

(boarding pass), prijevoz sa i do aerodroma - ne i dnevni prijevoz unutar grada, itd.) 
 

 
* PUTNO ZDRAVSTVENO OSIGURANJE: Korisnici su dužni tijekom trajanja mobilnosti posjedovati putno 
zdravstveno osiguranje: za EU zemlje preporuča se korištenje Europske kartice zdravstvenog osiguranja (EKZO).    
PREPORUKE ZA PUTOVANJA: prije organiziranja putovanja provjerite sigurnosne preporuke za putovanja na ciljne 
destinacije na stranicama Ministarstva vanjskih i europskih poslova. 
 

 
 
Filozofski fakultet može isplatiti odobreni trošak iz sredstava MEĐUNARODNE SURADNJE Fakulteta kao 
akontaciju. Fakultet će po obračunu putnoga naloga zatražiti povrat sredstava od Sveučilišta. 

 
 
 
 
 

Dodatne informacije i kontakt: 
Služba za međunarodnu suradnju: Tamara Šveljo 

tsveljo@ffzg.hr; tel: 4092 266 (2266) 

 
 

                                                             
1 Najkasnije tjedan dana prije puta 
2 Služba za međunarodnu suradnju Filozofskoga fakulteta (Knjižnica, prizemlje); 
3 Obrazac na mrežnim stranicama Sveučilišta u Zagrebu Potvrda o boravku na stranoj ustanovi:  
4 Evidencija međunarodne suradnje: https://medjunarodna.unizg.hr/___index-aai.php  

https://web2020.ffzg.unizg.hr/international/about-fhss/cotutelle-international-dual-doctorates/
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Suradnja/Medunarodna_razmjena/Sveucilisnog_osoblja/Bilaterala/2017/Potvrda_o_boravku_na_stranom_sveucilistu-UniZg_2017.doc
https://medjunarodna.unizg.hr/___index-aai.php
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Istrazivanja/Poslijediplomski/Ured_za_doktorske_studije_i_programe/Cotutelle/Obrazac1_cotutelle_ZAHTJEV_ZA_REFUNDACIJU_PUTNIH_TROSKOVA_clanovi_povjerenstva_7-6-2017.docx
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Istrazivanja/Poslijediplomski/Ured_za_doktorske_studije_i_programe/Cotutelle/Obrazac1_cotutelle_ZAHTJEV_ZA_REFUNDACIJU_PUTNIH_TROSKOVA_clanovi_povjerenstva_7-6-2017.docx
https://medjunarodna.unizg.hr/___index-aai.php
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Suradnja/Medunarodna_razmjena/Sveucilisnog_osoblja/Bilaterala/2017/Potvrda_o_boravku_na_stranom_sveucilistu-UniZg_2017.doc
http://www.hzzo.hr/lijecenje-u-inozemstvu/vasa-prava-europska-iskaznica-zdravstvenog-osiguranja-ehic-i-europskonacionalno-zakonodavstvo/
http://www.mvep.hr/hr/konzularne-informacije/informacije-o-putovanjima/upozorenja/
mailto:tsveljo@ffzg.hr
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Suradnja/Medunarodna_razmjena/Sveucilisnog_osoblja/Bilaterala/2017/Potvrda_o_boravku_na_stranom_sveucilistu-UniZg_2017.doc
https://medjunarodna.unizg.hr/___index-aai.php


Obrasci su dostupni i na mrežnim stranicama Fakulteta:  
https://web2020.ffzg.unizg.hr/international/about-fhss/cotutelle-international-dual-doctorates/ 

 

COTUTELLE 
PRIJE PUTA PUTNI NALOG 

ispuniti i pravovremeno proslijediti Službi za međunarodnu suradnju FFZG* nakon što ga 
potpiše pročelnik/ca Odsjeka. 

 
 

 

 
 

     
  * Nakon potpisa nadležnoga prodekana – Služba za međunarodnu suradnju će putni nalog dostaviti 

Financijsko-računovodstvenoj službi (Ani Mandić, Blagajna). 

 
 

 

 
1. Na putovanje ponijeti obrazac Potvrda o boravku na stranoj ustanovi koji ovjerava (potpisom i 

pečatom) inozemno sveučilište domaćin; 
2. Sačuvati sve račune i relevantnu dokumentaciju 
3. Obrasci se ispunjavaju na kompjuteru, molimo ne ispunjavati stavke Obrasca rukom. 

https://web2020.ffzg.unizg.hr/international/about-fhss/cotutelle-international-dual-
doctorates/ 

 

navesti  IZNOS 

AKONTACIJE 

Upisati MEĐUNARODNA SURADNJA 

https://web2020.ffzg.unizg.hr/international/about-fhss/cotutelle-international-dual-doctorates/
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Suradnja/Medunarodna_razmjena/Sveucilisnog_osoblja/Bilaterala/2017/Potvrda_o_boravku_na_stranom_sveucilistu-UniZg_2017.doc
https://web2020.ffzg.unizg.hr/international/about-fhss/cotutelle-international-dual-doctorates/
https://web2020.ffzg.unizg.hr/international/about-fhss/cotutelle-international-dual-doctorates/

