ERASMUS+ MOBILNOST
Procedura na Filozofskome fakultetu
PRIJE MOBILNOSTI

e lzvrsiti obveze prema Sveudilistu u Zagrebu (v. Upute* Sveucilista u Zagrebu)
e Ispuniti PUTNI NALOG + POTPIS odgovorne osobe

e Putnome nalogu priloziti:
1. kopiju Ugovora o dodjeli financijske potpore (SuZ) i
2. kopiju dokumenta Suglasnost dekana za odustvo s radnoga mjesta (dokument koji ste
poslali u on-line prijavi na Natjecaj)
e Dostaviti Financijsko — racunovodstvenoj sluzbi* (Ana Mandi¢, BLAGAJNA D-02)
e Obrazac Potvrda o dolasku/odlasku (Statement of Host Institution)* ovijeriti na instituciji domacinu
e Tijekom putovanja sacuvati sve racune i relevantnu dokumentaciju (putne karte, ukrcajne
propusnice (boarding pass), racun za smjestaj, racune za javni prijevoz i slicno)

ORIGINAL

NALOG ZA SLUZBENO PUTOVANJE

Iznos akontacije:  OSTAVITI
PRAZNO

putovanje odobrava se akontaclja putnih troske

AKONTACIJA: isplata akontacije je
moguca najranije 30 dana prije
puta. Za eventualne iznimke:
kontaktirati Financijsko-
ra¢unovodstvenu sluzbu.

T

Upisati: ERASMUS+
POTPIS procelnika-ice /voditelja-ice /odgovorne osobe

*Racunovodstvo FFZG po potrebi mozZe zatraziti
dodatnu dokumentaciju.

*QObrazac Potvrda o dolasku/odlasku (Statement of Host Institution) je dostupan na mreznim stranicama Sveucilista u
Zagrebu; ispuniti i ispisati te proslijediti na potpis inozemnoj ustanovi domadinu TIJEKOM BORAVKA.

Pratiti poveznicu objavljenu uz Rezultate Natjecaja SveuciiSta u Zagrebu.




NAKON POVRATKA U ROKU OD 7 DANA

1. [lzvrsiti OBVEZE prema SveuciliStu u Zagrebu (v. Upute SveuciliSta u Zagrebu)
2. PUTNI NALOG ispuniti, priloZiti ostalu dokumentaciju i dostaviti Ra¢unovodstvu (LIKVIDATURA)

Filozofskoga fakulteta

1. Putni nalog popuniti, potpisati (stranice:
Obracun putnoga naloga i Izvjesce o
rezultatima sluZbenog putovanja).

2. Upisati posjet u Evidenciju *
medunarodne suradnje
(http://medjunarodna.unizg.hr/)

3. Ispisani unos iz Evidencije i prilozZiti
putnome nalogu

4. Priloziti putnu dokumentaciju (npr avio-
karte, raCune za smjestaj, itd.)

5. Putni nalog s dokumentacijom dostaviti u

Financijsko-racunovodstvenu sluzbu
(LIKVIDATURA)

OBRACUN PUTNIN TROSKOVA NALDE 74 8L PUTOVANIE
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Pratiti poveznicu objavljenu uz Rezultate Natjecaja SveuciiSta u Zagrebu.



http://medjunarodna.unizg.hr/

*EVIDENCIJA MEDUNARODNE SURADNIE

1. Gostovanje je potrebno upisati u Evidenciju medunarodne suradnje:
https://medjunarodna.unizg.hr/ __index-aai.php,

2. ISPIS priloziti putnome nalogu
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Pratiti poveznicu objavljenu uz Rezultate Natjecaja SveuciiSta u Zagrebu.


https://medjunarodna.unizg.hr/___index-aai.php

