UPUTEFFZG

Kandidati su obvezni procitati Upute* Sveucilista u Zagrebu

PRIJE PUTA

e PUTNI NALOG (ispuniti i pravovremeno! kontaktirati Sluzbu za medunarodnu suradnju* radi
primopredaje putnoga naloga (emailom ili telefonom: tsveljo@ffzg.hr / 4092266/2266) nakon $to putni
nalog potpise procelnik/ica Odsjeka.;

e Pobrinuti se za zdravstveno osiguranje?; L

e Voditi raduna da je za putovanja duza od pet radnih dana potrebno priloZiti odobrenje dekana uz
prethodnu suglasnost predmetnog Vijeda odsjeka Sto svojim potpisom potvrduje proéelnik odsjeka.

e Na mobilnost ponijeti obrazac Potvrdu o boravku na stranoj ustanovi® koji ovjerava inozemno Sveudiliste
/ ustanova domadin;

e Stavka C Natjecaja (Doktorandi- djelatnici FFZG): uplatiti kotizaciju i sacuvati dokaz o uplati, te potvrdu o
uplati.

NAKON PUTA u roku od 7 dana

Upisati ostvarenu mobilnost u Evidenciju medunarodne suradnje
https://medjunarodna.unizg.hr/__index-aai.php
Predati ispunjeni putni nalog (Financijsko-racunovodstvenoj sluzbi: Gdja V. Spehar).

Putnome nalogu prilozZiti:

1. Ispis iz Evidencije medunarodne suradnje

2. Potvrdu o boravku na stranoj ustanovi (ovjerenu na inozemnome Sveucilistu/ustanovi)

3. Racune (avio-karta, ukrcajne propusnice, racun za smjestaj, (stavka C Natjecaja:
doktorandi djelatnici FFZG dostavljaju i dokaz o uplati kotizacije) itd.)

FINANCIRANJE

Filozofski fakultet moZe isplatiti odobreni iznos* iz sredstava MEDUNARODNE SURADNJE
Fakulteta. Fakultet ¢e po obraunu putnoga naloga zatrazZiti povrat sredstava od Sveucilista.

PROMIJENE DATUMA GOSTOVANJA, ODUSTANCI
Eventualni odustanci ili ve¢e promjene u datumima pravodobno se javljaju na:
akademska.mobilnost@unizg.hr i tsveljo@m.ffzg.hr.

Dodatne informacije
Sluzba za medunarodnu suradnju: Tamara Sveljo
tsveljo@m.ffzg.hr; tel: 4092 266 (2266)

! Najkasnije tjedan dana prije puta

2 Upute* SveuciliSta u Zagrebu: https://www.unizg.hr/nc/vijest/article/rezultati-natjecaja-za-akademsku-mobilnost-u-2024-
godini-drugi-krug/

3 Nije nuzno koristiti obrazac Sveucilista u Zagrebu. Inozemno sveuciliste/ustanova domacin moZze izdati svoju potvrdu.

4 1znos naznacen u rezultatima Natjecaja
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UPUTEFFZG

PRIJE PUTA PUTNI NALOG
ispuniti i pravovremeno kontaktirati SLUZBU ZA MEDUNARODNU SURADNJU* FFZG
nakon sto ga potpise procelnik/ca Odsjeka.
*Ljubazno molimo ne dolaziti u Ured prije dogovora

ORIGINAL

NALOG ZA SLUZBENO PUTOVANJE

<::| | navesti 1ZNOS AKONTACLE |

— AKONTACIJA: isplata
e R — akontacije  je  moguca
najranije 30 dana prije puta.
MEDUNARODNA SURADNJA Za eventualne iznimke:

kontaktirati Financijsko-

7‘ POTPIS proéelnika/ce

L

racunovodstvenu sluzbu.

Upisati:
MEDUNARODNA
SURADNIJA
+ potpis procelnika / ice

KONTAKTIRATI Sluzbu za
medunarodnu suradnju
(telefonski ili emailom
tsveljo@m.ffzg.hr / 4092266) radi
primopredaje putnoga naloga

PUTNO ZDRAVSTVENO OSIGURANIJE: Kandidati su duzni tijekom trajanja mobilnosti posjedovati putno zdravstveno

osiguranje: za EU zemlje preporuca

se koriStenje Europske kartice zdravstvenog osiguranja (EKZO

http://www.hzzo.hr/lijecenje-u-inozemstvu/vasa-prava-europska-iskaznica-zdravstvenog-osiguranja-ehic-i-

europskonacionalno-zakonodavstvo/).

PREPORUKE ZA PUTOVANJA: Savjetuje se sudionicima mobilnosti da prije organiziranja putovanja provjere
sigurnosne preporuke za putovanja na ciljne destinacije na stranicama Ministarstva vanjskih i europskih poslova:
http://www.mvep.hr/hr/konzularne-informacije/informacije-o-putovanjima/upozorenja/
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UPUTEFFZG

NAKON POVRATKA U ROKU OD 7 DANA

1. Putni nalog popuniti, potpisati (Obracun
putnoga naloga i IzvjeSée o rezultatima
sluzbenog putovanja).

2. Upisati posjet u Evidenciju
medunarodne suradnje
(http://medjunarodna.unizg.hr/)

3. Ispisani unos iz Evidencije prilozZiti
putnome nalogu

4. Priloziti ostalu putnu dokumentaciju (npr
avio-karte, racune za smjestaj,
doktorandi-djelatnici FFZG dostavljaju i
dokaz o uplati kotizacije, itd.)

5. Putni nalog s dokumentacijom dostaviti u

Financijsko-racunovodstvenu sluzbu

Potrebno je ispuniti i zadnju stranicu putnoga
naloga  IZVIESCE O  REZULTATIMA
SLUZBENOGA PUTOVANJA, te potpisati.

OBRACUN PUTNIH TROSKOVA NELDG 73 8L, PUTOVANIE
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UPUTEFFZG

1. Gostovanje je potrebno upisati u Evidenciju medunarodne suradnje:
https://medjunarodna.unizg.hr/ __index-aai.php,

2. ISPIS priloZiti putnome nalogu

Sveudiliste
Zagrebu

O SVEUCILISTU ~

Naslovnica
Erasmus+
IstraZivadi

stale moguénc sti stip andiranja

Obavijesti za svev.%ilsne djelatnike

Dokumenti | obrasci

Evidencija medunarodne suradnje

Mobilnost izvan EU-a

1. Ispisati unos
2. Priloziti putnome

Novi upis ~ Progled | zmjona ~ Napredno pretrazivanje
nalogu
3. Priloziti ostalu
Evidencija bora .
‘ dokumentaciju
& oveLaTN 4. Dostaviti Financijsko-
racunovodstvenoj sluzbi
(gdja Vesna Spehar)

- E-mail
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