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Na temelju Clanka 22. Statuta Filozofskog fakulteta Sveudiliéta u Zagrebu dekanica
prof. dr. sc. Vesna Vlahovié-Steti¢ dana 13. ozujka 2020. donosi sliedecu

ODLUKU

S obzirom na epidemiolo3ku situaciju te mjere koje uvodi i preporuca Nacionalni stozer
te Krizni stoZer Sveucilista, donijeli smo slijedece odluke vezane uz sluibena putovanja:

1. Obustavlja se odobravanje putnih naloga za sluzbena putovanja u inozemstvo do
daljnjega te stvaranje novih troskova za sluzbena putovanja (kupnja zrakoplovnih
karata, placanje kotizacija, rezervacija hotela isl.) po ve¢ odobrenim putnim nalozima.
Sve obveze i troSkovi vezani uz sluzbena putovanja koja se neée u buduénosti
realizirati,a koji su nastali nakon 13. oZujka nece biti refundirani.

2. Putne naloge koji su ve¢ odobrenii otvoreni za sva slufbena putovanja u
inozemstvo koja su otkazana i za koja nisu nastali nikakvi troskovi (nisu kupljene
zrakoplovne karte, placene kotizacije ili plaéen smjestaj),potrebno je zatvoriti po
redovitoj proceduri.

3. Za sva sluzbena putovanja koja su otkazana a za koja su ve¢ nastali troékovi
(kupljene zrakoplovne karte, placene kotizacije ili placen smjestaj) i pladeni su iz
vlastitih sredstava zaposlenika, zaposlenici trebaju trazit povrat uplacenih sredstava
pozivajuci se na visu silu. Fakultet ¢e pokriti onaj dio nastalih trotkova koji ne budu
refundirani, pri €emu su zaposlenici duzni priloZiti svu relevantnu dokumentaciju iz
koje je razvidno da su poduzete mjere da se osigura povrat maksimalno uplacenih
sredstava i iz koje je jasno vidljivo koji iznos sredstava nije refundiran (npr.
korespondenciju s prodavateljem, raéune, izvode po karticama). Nakon §to su
dovrseni postupci traZenja povrata, putni nalog se sa svom dokumentacijom upuéuje
u redovitu proceduru zatvaranja i obracuna putnog naloga.

4. Zasvasluzbena putovanja koja su odgodena a za koje je vec otvoren putni nalog,
odobrava se izmjena datuma putovanja. Zaposlenici trebaju informaciju o novim
datumima putovanja zajedno s brojem putnog naloga dostaviti putem e-maila
kolegici Ani Mandi¢ (ana.cerovski@ffzg.hr).
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