
Na temelju tl. 3. st. 1. opae uredbe o zaititi podataka {EU) 2076/679 i d. 35. Statuta
Filozofskog fakulteta Sveutilista u Zagrebu Fakultetsko vijeee Filozofskog fal(ulteta
SveuailiSta u Zagrebu donijelo je na sjednici odrZanoj 17. Iipnja 2020. sljedeii

PRAVILNIK O PRIKUPLJANIU, OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. ODte odredbe

elanak 1.
Ovim Pravilnikom SveudiliSte u Zagrebu, Filozofski fakultet [u daljnjem tc]istur

Filozofski fakultet) ureduju opde postupke i mjere zastite osobnih podataka njihovog
prikupljanja, obrade, pohrane, prij'enosa i koristenja.

U postupku prikupljanja, obrade, pohrane, prijenosa, koriStenja i zaStite osobnih
podataka primjenjuju se odredbe Uredbe (EU) 2016 /679 Eu ropskog parla menta i Vijeaa
od 27. travnja 2016. o zaStiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka jo
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direkrive |S/46/EZ
[opaa uredba o zastiti podataka] SLEU L 119 (u daljnjem rekstu: Opaa uredba) iZaj(ona
o provedbi Opde uredbe o zaititi podataka [NN 42/18) (u daljnjem tekstu: Zakon).

Filozofski fakultet je sukladno al. 4. Opfe uredbe voditelj obrade osobnjh
podatal(a l<oji szrm ili s drugima odreduje swhu j sredstva obrade osobnjh podatal<a u
skla.lu s nacionalnim zakonodavstvom i pravom EU.

Filozofski fakultet moze u odredenim sludajevima sukladno al. 4. Opae uredbe bili
izvriitelj obrade te obraduje osobne podatke u ime voditelia obrade isul(ladno
sldopllenom ugovolu.

elanak 2.
Pojmovikoji se koriste u Pravilniku, a imaju rodniznaiaj, bez obzira na to koriste

li se u muikom ili ienskom rodu, obuhvaaaju na jednak naiin muSki i Zenskr roo.
U skladu s Uredbom pojedini izrazi u ovom pravilniku imaju sljedeae znaeenje:

- Osobni podatak je sval(i podatak koji se odnosi na pojedinca diji je identitet utvrden ili
se moze utvrditi (,,ispitanik"Jj pojedinac iiji se identitet moZe utvrdjti jest osoba koja se
moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoi identifikatora kao Sto su jme,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreznj identifikator ili uz pom06 jednog ili viSe
iimbenika svojstvenih za fiziiki, fizioloSki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca.
- Obrada znati svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima
ili skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim ili neautomatiziranim sredstvlma
kao ito su prikupljanje, biljezenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili
izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, jirenjem ili
stavljanjem na raspolaganje na drugi naiin, uskladivanjem ili kombiniranjem,
ogranidavanjem, brisanjem ili uniSfavanjem.
- Sustav pohrane znaai svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ilj rasprseni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi.
-. Voditelj obrqde znati fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe isredstva obrade osobnih Dodataka:
kada su svrhe isredstva takve obrade uwrdeni pravom Unije ili pravom dr2ave flanice,
voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom
Unije ilipravom drzave ilanice.



-_ lzvrtitelj obrade z\aii fiziika ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje obraduje osobne podatke u ime voditelia obrade;
- Primatelj znaii fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojemu se otkrivaju osobni podaci neovisno o tome ie Ii on tre6a strana.
-. Treiq strana znadi fiziaka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik voditelj obrade, izvrsitelj obrade niti osoba koie ie ovlastena za
obradu osobnih podataka pod izravnom nadleznosiu voditelja obrad'e ili izvrsitella
oDraoe,
- Privolo ispitanika znaii svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izraiavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak na obradu osobnih podataka koji se na njega odnose.
- Povreda osobnih podataka znadi krsenje sigurnosti koje dovodi do sluiajnog iti
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni i na drugi naain obradivani.

Il. Obrada osobnih podataka

Clanak 3.
Osobne podatke fizidkih osoba Filozofski fakultet obraduje zakonito, posteno i

transparentno s obzirom na ispitanika
osobni podaci prikupljaju se u posebne, izriiite i zakonite svrhe te se ne obraduju

na naain koji nije u skladu sa tako odredenom svrhom.
Prikupljaju se iobraduju samo osobni podaci koji su primjereni, relevantni i

ogranideni na ono 5to je nuzno s obzirom na svrhu za koju se obraduiu.
U svrhu totnosti podataka Filozofski fakultet po potrebi osobne podatke aZu ra.

Osobni podaci koji nisu toini bez odlaganja se briju ili ispravljaju,
Filozofski fakultet osobne podatke obraduje iskljuiivo na naiin kojim se

osigurava odgovarajuCa sigurnost osobnih podataka, ukljudujuii zaititu od neovlastene
ili nezakonite obrade, kao iod sluiajnog gubitka, unistenja ili osteaenja prtmjenom
odgovarajueih tehnitkih ili organizacijskih mjera.

Filozofski fakultet osobne podatke auva samo onoliko dugo koliko je potrebno u
swhe radi koje se osobni podaci obraduju. Iznimno, osob[i podaci mogu se pohraniti i
na dulja razdoblja, ali samo ako Ce se isti obradivati iskljudivo u svrhu arhivirania u
javnom interesu, u swhu znanstvenog istraZivanja ili u statistidke svrhu.

Voditelj obrade osobne podatke obraduje u skladu s nadelima zakonitosti, todnosti,
svrhovitosti, sigurnosti, trajnosti, transparentnosti kao i svim drugim naielima
deliniranim opfom uredbom ili zakonom

Svaka organizacijska jedinica duzna je osigurati pridrzavanje nadela iz
prethodnog stavka unutar vlastite domene iprilikom obrade osobnih podataka za koje
je organizacijska jedinica voditelj obrade.

Clanak 4.
Filozofski fakultet prikuplja i obraaluje sljedefe osobne podatke:

a, ime iprezime, adresa, osobni identifikacijski broj, (JMBG,OIB,IMBAG), datum i godina
rodenja, spol, broj telefona, adresa e-poste, informacije o vrsti ugovornog oqnosa I
sadrzaju, idrugi podaci koji su posebnim propisima propisani kao nuzni radi zasnivania
i ostvarivanja prava iz radnog odnosa te prava iz drugih ugovornih odnosa, kao i zbog
prijave obveznih osiguranja radnika.



b, ostale osobne podatke koje ispitanik ili treda osoba stavljaju na znanje prilikom

lit_1j::ll1]-:i1i"I lf!.noe qano;1 ili drusos usovornos odnosa, kao sto su broj
oanKovnog racuna, podaci s osobne iskaznice, struana sprema, druga znanja i vjestine.
c. podatke o.studentima - ime i prezime, o-sobni identifii<acijski b.o] 0rra;c, OIA,IMSAC),
datum i-godina rodenja, spol, broj telefona, adresa e_poSte, inf;;;;te o zavrsenoj
srednjoj Skoli te sve isprave i podatke dane za potrebe upisivanja fakulteta i arugi podaci
koji su posebnim propisima propisani kao nuzni.
d., podatke iz znanstuenih istrazivanja - ako obradu provodi izwsitelj obrade, Filozofski
raKulrer povlerava posao jedino izvrliteljima koji u dovoljnoj mjeri jamte provedbu
odgovarajueih tehniakih i organizacijskih mjera na naiin da ;e'oUraaa u skladu sa
zahtjevima iz ovog pravilnika ili Uredbe i da se njome osigurava z;Stita ;;;va ispitanika.

. Izvrlitelj. obrade ne smije angazirati drugog izv*itella obrade bez prethodnog
posebnog ili opieg pisanog odobrenja voditelja obrade.

. . obTd? koju- provodi izvrsitelj obrade urecluje se ugovorom ili drugim pravnim
aktom u skladu s odredbama Uredbe.

, ., 
Osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem ili iz

drusih izvora.

elanak 5.

. . Radi zaStite sigurnosti imovine i osoba zaposlenih u Filozofskom fakultetu vrsi se
obrada osobnih podataka putem video nadzora sukladno odredbama Zakona.

. , Video_ nadzorom obuhvaien je prostor glavnog ulaza u prostorije Filozofskog
fakulteta radi evidencije osoba koje ulaze u prosioriye Filozofskoj fakutreta, a isklludivo
u svrh! osiguranja zaStite i sigurnosti imovine i osoba. Snimke vid-eo nadzora ne smiju se
koristiti suprotno ovako utvrdenoj svrsi.

Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim sustavom video nadzora ima
samo ovlastena odgovorna osoba voditelja obrade. Sustav video nadzora zastiien je od
pristupa neovlaltenim osobama, O pristupu snimkama video nadzora vodi se evtdencija
koja sadrZi podatke o vremenu i mjestu pristupa kao i osobama koje su izvrsile pristup
podacima prikupljenim putem video naqzora,

Video snimka koja sadrzava osobne podatke prikupljene putem video nadzora
auva se na rok od 30 dana, te se nakon tosa brile.

Prostor koji je obuhvaien video nadzorom je kao takav oznaaen vidljivim,
uotljivim ijasnim znakom tako da sve osobe koje stupaju u taj prostor znaju odnosno
moraju znati da je taj prostor pod video nadzorom i ulaskom u taj prostor p;ihvaeaju tu
ainjenicu odnosno na nju pristaju.

Prethodno navedeni znak uz sliku saddi i tekst kojim se ispitanicima pruzaju
sliedeie informaciie:

- da je prostor pod videonadzorom
- podatke o voditeliu obrade
- podatke za kontakt putem kojih ispitanik moze ostvariti svoia Drava.
Sjednice Fakultetskog vijefa tonski se snimaju.

- Tonski zapisi sjednica Vijeea koriste se samo kao pomo6 pri izradi zapisnika te se
tuvaju do usvajanja zapisnika navedene sjednice.

. Tonski zapis sjednice Vijeca nije javan i pristup ima samo osoba ovlaStena za
izradu zapisnika, dekan ili osoba koju dekan posebno oviasti.

Ostale organizacijske jedinice mogu snimati sjednice samo u svrhu pomofi pri
izradi zapisnika ako se svi prisutni suglase sa snimaniem.



elanak 6.

,. . _Filozofski fakultet obraduje osobne podatke samo ako je ispunjen Jedan od
sliedeiih uvieta:

a, da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vile
posebnih swha

b. da je obrada nuZna za izvrsavanje ugovora kojih je ispitanik stranka
c. da Je obrada nuina radi poStovanja pravnih obveza vodjtelja obrade
d. da je obrada nuZna kako bi se zaStitili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke

osobe
e, da je obrada nuzna za izvrSavanje zadaie od javnog interesa ili pri izvrsavanju

sluZbene ovlasti voditelja obrade
t da 

-je 
obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Filozofskog fakulteta kao

voditelja obrade ili treie strane, osim kad su od tih interesa iaai interesi ili
temeljna.prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osotnih podataka,
osobito ako je ispitanik dijete,

elanak 7.
Privola kojom ispitanik daje Filozofskom fakultetu pristanak na obradu osobnih

podataka koji se na njega odnose je dobrovoljna, u pisanom obtjku lako razumljivog,
jasnog i jednostavnog jezika s jasno naznadenom svrhom.

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuai svoju privolu te ga se o tome p je
davanja privole obavjestava. povladenje privole ispitanik je ovlasten' provesti na isti
naain na koji je privolu i dao.

elanak 8.
Prilikom prikupljanja osobnjh podataka od ispitanika Filozofski fakultet na

odgovarajuei naain (usmeno ili pisanim putemJ ispitaniku pruza informacije o svrsi
obrade, pravnom temelju obrade, razdoblju u kojem ie podici biti pohranjeni, pravu
ispitanika na pristup, ispravak ili brisanje osobnih podataka, piauo nu u,ugrn;epngovora i dr.

U sluaaju da se podaci ne prikupljaju izravno od ispitanika, uz navedene podatke
navodi se i izvor osobnih podataka.
Pravo na ispravak

Ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditj od voditelja obrade
ispravak netodnih osobnih podataka koji se na njega odnose.
Uzimajufi u obzir svrhe obrade, ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune osobne
podatke, medu ostalim i davanjem dodatne izjave.
Pravo na brisanie

Ispitanik ima pravo od Voditelja obrade ishoditi brisanje osobnih podataka koji se
na njega odnose, a Voditelj obrade je obvezan obrjsati osobne podatke bez nepotrebnog
odgadanja ako je ispunjen jedan od sljede6ih uvjeta:
- osobni podaci vise nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi
nadin obradenij
- ispitanik povuae privolu na kojoj se obrada temelji, a ne postoji druga pravna osnova za
ooraclu;
- ispitanik ulo;i prigovor na obradu, a legitjmni razlozi za realizaciju prava na brisanje
imaju veau tezinu od legitimnog interesa Voditelja obrade za obridu i/ili duvanie
osobnih podatakai
- osobni podaci su nezakonito obradenij
- osobni podaci moraju se brisati radi postovanja pravne obveze.



Pravo na ogranidenie obrade
Ispitanik ima pravo od Voditelja obrade traziti ogranidenje obrade u sludaju da

osporava toanost osobnih podataka, kada smatra da je obrada nezakonita te se prottvi
brisanju osobnih podataka iumjesto toga trazi ograniienje njihove upotrebe, kada
Voditelj obrade vi3e ne treba osobne podatke za p;trebe o-brade te u siuiaju kada je
ispitanik ulozio prigovor na obradu iotekuje potvrdu nadilaze li legitimni razlozi
voditelja obrade razloge ispitanika.
Pravo na prenosivost podataka
Ispitanik ima pravo zaprimiti osobne podatke koji se odnose na njega, a koje je pruzio
Voditelju obrade u strukturiranom, uobiaajeno upotrebljavanom i strolno titilivom
formatu te ima pravo prenijeti te podatke drugom Voditelju obrade. potrebno je uzeti u
obzir da se pravo prijenosa odnosi isklju6ivo na osobne podatke isDitanika.
Pravo na prigovor
Ispitanik ima pravo, na temelju svoje posebne situacije, u svakom trenutku uloziti
pdgovor na obradu osobnih podatka koji se odnose na njega. Voditelj obrade u takvoj
situaciji vise ne smije obradivati osobne podatke osim ako dokaze da postoje uvjerljivi
legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interese, prava islobode ispitanika ili radi
postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.

. 
Ako se osobni podaci obraduju u svrhe znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili

u.statistiike svrhe prava i slobode ispitanika iz st, 1. ovog alanlia dl. B. mogu se ograniditi
ili od njih odstupiti ako zastitne mjere ukljuiuju pseudonimizaciju ili jeio predvideno
posebnim pravom EU ili pravom Republike Hrvatske.

Ukoliko .nije mogude u potpunosti identificirati swhu obrade osobnih podataka u
znanswene svrhe u trenutku prikupljanja podataka ispitanicima bi trebalo omoguiiti
da svoju privolu daju za odredena podruija znanstvenog istraZivanja uz pridriavanje
priznatih etitkih normi koje vrijede za znanstveno istrazivanie.

III. Druga prava ispitanika

Clanak 9.
Osobni podaci ispitanika su njegovo vlasniStvo ipodaci koji su potrebni Voditelju

obrade neophodni su za pruZanje usluge, a ispitanici u svakom trenutku zadriavaju
odredena prava u odnosu na obradu njihovih podataka. Voditelj obrade prikuplja i
obraduje podatke samo uz postojanje navedenih zakonitosti obrade.

Filozofski fakultet 6e na zahtjev ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili
punomofnika odmah, a najkasnije u roku od mjesec dana od podnoienja zanrjeva:
- informirati o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih podataka
koje se obraduju, o primareljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci
otkriveni ili ie im ttti otkriveni, predvidenom razdoblju za koje ie se osobni podaci
iuvati, te u sludaju kad se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika o njihovom rzvoru,
- dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka saddanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose,
- ispraviti netoane podatke i/ili ih dopuniti,
-provesti brisanje osobnih podataka koji se odnose na ispitanika pod uvjetom da osobni
podaci vi$e nisu nuzni u odnosu na swhe za koje su prikupljeni iii ako ispitanik povuie
privolu na kojoj se obrada temelji.

- Rok iz st.Z. ovog dlanka moZe se produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajudi u
obzir slozenost i broj zahtjeva. Filozofski fakultet 6e obavijestiti podnositelja zahtjeva o
svakom takvom produljenju u roku od mjesec dana od podnosenja zahtjeva kao io
razlozima za produl.lenje.



Ako zahtjev iz st.1. ovog tlanka bude odbijen, Filozofski fakultet ae najkasnije u
roku od mjesec dana od podnoienja zahtjeva obavijestiti ispitanika o razlozima
odbijanja zahtjeva.

elanak 10.

Filozofski fakultet informacije pruZene u skladu sa al.9. pruia bez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika oaito neutemeljeni ili pretjerani od ispitanika fe se

naplatiti razumna naklada uzimaju6i u obzir tehnitke i administrativne troskove
pruZanja informacija ili obavijesti.

tlanak 11.
lspitanik koji smatra da su mu povrijedena neka prava zajamdena Uredbom ima

pravo podnijeti zahtjev za uwrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.
U sluiaju povrede osobnih podataka voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja

i, ako je izvedivo, najkasnije 72 sata nakon saznanja o toj powedi, izvjesauje nadleino
nadzorno tijelo o povredi osobnih podataka, osim ako nije vjerojatno da 6e povreda
osobnih podataka prouzroliti rizik za prava i slobode pojedinaca. Ako izvjestaj nije
podnesen u roku od 72 sata, kainjenje mora biti obrazlozeno.

IzvrSitelj obrade bez nepotrebnog odgadanja izvjeSCuje voditelja obrade nakon
$to sazna za povredu osobnih podataka.

U izvjesaivanju iz stavka 2. mora se barem:
- opisati priroda povrede osobnih podataka, ukljuauju6i, ako je mogu6e, kategorije i
pribliian broj dotiinih ispitanika te kategorije i pribliZan broj dotitnih evidencija
osobnih podataka,
- navesti ime i kontaktne podatke sluZbenika za zastitu podataka ili druge kontaktne
totke od koje se moZe dobiti joS informacija,
- opisati vjerojatne posljedice povrede osobnih podataka,
- opisati mjere koje je voditelj obrade poduzeo ili predloiio poduzeti za rjesavanje
problema povrede osobnih podataka, ukljudujuti prema potrebi mjere umanjivanja
njezinih mogu6ih Stetnih posljedica.

Voditelj obrade dokumentira sve povrede osobnih podataka, ukljutujufi ainjenice
veza\e za povredu osobnih podataka, njezine posljedice i mjere poduzete za

popravljanje Stete.

U sludaju povrede osobnih podataka koji 6e vjerojatno prouzroditi visok rizik za

prava i slobode pojedinaca, voditelj obrade bez neporebnog odgadanja obavjeS6uje

ispitanika o povredi osobnih podataka.
obavjestavanje ispitanika iz prethodnog stavka nije obvezno ako je ispunjen bilo

koji od sljededih uvjeta:
- voditelj obrade poduzeo je odgovarajuee tehnitke i organizacijske mjere zastite i te su

mjere p mijenjene na osobne podatke pogodene povredom osobnih podataka, posebno
one koje osobne podatke iine nerazumljivima bilo kojoj osobi koja im nije ovlastena
pristupiti, kao ito je enkripcija,
- voditelj obrade poduzeo je naknadne mjere kojima se osigurava da viSe nije vjerojatno
da 6e dodi do visokog rizika za prava i slobode ispitanika,
- time bi se zahtijevao nerazmjeran napor. U takvom sluiaju mora postojati javno
obavjeltavanje ili slitna mjera kojom se ispitanici obavjeitavaju na jednako djelotvoran
nafin.



IV. SluZbenik za zaititu podataka

elanak 12.

.- Dekan Filozofskog fakulteta imenuje sluzbenika za zastitu podataKa zaseDnom
odlukom te su njegovi podaci i kontakti objavljeni na sluibenim web stranicama
Filozofskog fakulteta.

. _ 
SluZbenik za zastitu podataka ima odgovarajucu struanu spremu, te su njegove

zada6e sljede6e:
- informiranje isavjetovanje voditelja obrade te zaposlenika koji obavljaju obradu o
njihovim obvezama iz 0p6e uredbe i Zarona
- praienje postivanja Uredbe i Zakona i politika voditelja obrade ili izvrsitelja obrade u
oclnosu na zastitu osobnih podataka, uldju6ujuii raspodjelu odgovornosti, podizanje
svijesti i osposobljavanje zaposlenika koji sudjeluju u postupcima obrade
- pruzanje savjeta, kada je to zatraieno, u pogledu procjene uiinka na zastitu podataka i
pracenje njezina izvrlavanja u skladu s d.3S. Uredbe
- suradnja s Agencijom za zastitu osobnih podataka

dlanak 13.

... Filozofski fakultet osigurava da je sluibenik za zaStitu podataka na pnmJeren
nadin ipravodobno ukljuden u sva pitanja u pogledu zastite osotnih podataka, te da su
mu omogu6ena potrebna sredstva za izvrsavanje njegovih zadaaa.

Ispitanici mogu kontaktirati sluZbenika za zaStitu podataka u pogledu svih
pitanja povrzanih s obradom svojih osobnih podataka i ostvarivanja svojih prava.

SluZbenik za zastitu podataka obvezan je duvati pov.ierliivost svih podataka i
informacija koje sazna u obavljanju svoje duZnosti, a ta obveia tiaje i nakon prestanka
obavljanja duinosti sluibenika za zastitu osobnih Dodataka.

. . 
Sluzbenik za zastitu podataka moze ispunjavati i druge zadace i duZnosr;. Vodirelj

obrade ili izvrsitelj obrade osigurava da takve zadade i duinosti ne dovedu do sukoba
interesa.

V. Miere za zaititu osobnih podataka

elanak 14.
Filozofski fakultet provodi odgovarajude tehniike i organizacijsKe mJere za

omoguaavanje uiinkovite zastite osobnih podataka od stuaajnog gubitka, u;istenja,
nedopuitenog pristupa, promjene, objavljivanja ili svake druge zloupoiabe.
. Uzimajudi u obzir najnovija dostignuaa, trojkove provedbe te prirodu, opseg,
kontekst i svrhu obrade, kao i rizik razliiitih razina vjerojadosti i ozbiljnbsti povrede zi
prava..i slobode pojedinac4 voditelj obrade i izvrsitetj obrade provode odgovarajude
tehnidke i organizacijske mjere kako bi osigurali odgovarayuCu razinu slgurnosti s
obzirom na rizi( ukljuiujuei prema potrebi:
- pseudonimizaciju i enkripciju osobnih podataka,
- sposot nost osiguravanja trajne povjerljivosti, cjelovitosti, dostupnosti i otDornosn
sustava i usluga obrade,
- s!osobnost pravodobne ponovne uspostave dostupnosti osobnih podataka r pnstupa
njima u slufaju fiziikog ili tehniikog incidenta,
- proces za redovito testiranje, ocjenjivanje iprocjenjivanje uainkovitosti tehnidkih i
organizacijskih mjera za osiguravanje sigurnosti obrade.

.. 
Voditelj obrade i izvr$itelj obrade poduzimaju mjere kako bi osigurali da svaki

pojedinac koji djeluje pod odgovornoS6u voditelja obrade ili izvrsitelja ob;ade, a koii ima



pristup osobnim podacima, ne obraduje te podatke ako to ne bini prema uputama
voditelja obrade, osim ako je to obvezan udiniti prema pravu EU ili pravu drZave danice.
Osobni podaci koji se pohranjuju u pisanom obliku tuvaju se u dosjeima, registratorima,
ili drugim uobitajenim naCinima odlaganja dokumenata u zakliudanim ormarima.

Osobni podaci koji se pohranjuju na informatiikim medijima pohranjuju se
uporabom metoda i sustava zastite koje jamte sigurnost i tajnost tako pohranjenih
podataka.

Ukoliko je vjerojatno da 6e odrealena vrsta obrade, osobito putem novih
tehnologija i uzimajufi u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade, prouzrotiti visok
rizik za prava i slobode po.iedinaca, Voditelj obrade prije obrade provodi procjenu
uiinka predvidenih postupaka obrade za zastitu osobnih podataka. Jedna procjena moze
se odnositi na niz sliinih postupaka obrade koji predstavljaju sliine visoke rizike.

Prema potrebi Voditelj obrade provodi preispitivanje kako bi procijenio je li
obrada provedena u skladu s procjenom udinka na zastitu podataka barem onda kada
postoji promjena u razini rizika koji predstavljaju postupci obrade.

Voditelj obrade ima pravo zatraZiti nadzor nad radnjama na podacima i nadzor
nad prijenosom podataka kada smatra da je isto potrebno.

Voditelj obrade du;an je provjeravati kako se prikupljaju i iuvaju privole te ima li
potrebe za promjenama izjava o privatnosti fsadrZi pravnu osnovu za prikupljanje,
period iuvanja i pravo na prigovor nadleznom tijelu u sludaju povrede pravaJ.

elanak 1.5.

Ukoliko voditelj obrade odredi izvrjitelje obrade, oni su duZni:
- obradivati podatke samo po nalogu Voditelja obrade,
- imati potpisane izjave o povjerljivosti,
- tuvatizapise o obradi,
- implementirati odgovarajuCu zaStitu,
- dobiti privolu u sluiaju podugovaranja,
- suradivati s Voditeljem obrade kod p jave povrede, zahtjeva za pristup i procjena
utinka na zaititu privatnosti,
- imati ugradene principe privatnosti u dizajn.

Voditelj obrade i izvrsitelji obrade su duZni uniStiti podatke nakon proteka roka
predvialenih internim aktima voditelja obrade, vaze6im prisilnim propisima ili kada
prestane svrha zbog koje su osobni podaci obradivani.

Filozofski fakultet vodi evidenciju aktivnosti obrade za koje je odgovoran, koji se
stalno obraduju odnosno za one podatke dija obrada nije povremena,

Ta evidencija sadrzava sve sljedeae informacije:
a. Ime i kontaktne podatke voditelja obrade i sluZbenika za zastitu podataka;
b. Svrhu obrade;
c. opis kategorija ispitanika ikategorija osobnih podataka;
d. Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili te im biti otkriveni,
ukljuaujuCi primatelje u tre6im zemljama ili medunarodne organizacijej
e. Eventualne prijenose osobnih podataka u tredu zemlju ilimedunarodnu
organizaciju, ukljuiujufi identificiranje te treee zemlje ili medunarodne organizacije te, u
sluiaju prijenosa iz dlanka 49. stavka 1. drugog podstavka Uredbe, dokumentaciiu o
odgovarajuf im zastitnim mjerama j

f, Ako je to mogude, predvidene rokove za brisanje razliiitih kategorija podataka;
g. Ako je moguie, opdi opis tehnidkih i organizacijskih sigurnosnih mjera iz ilanka
32, stavka l.Uredbe



Eyjgenli,g iz prethodnog stavka moraju biti u pisanom obliku, ukljuduju6i
elektronidki oblik.

Voditeli obrade, na zahtjev daje nadzornom tijelu uvid u evidenciju.

Vl. Zavrsne odredbe

elanak 16.
Ovaj Pravilnik objavit 6e se na internetskim stranicama Fakulteta i sLupa na snagu

protekom osam dana od dana objave.

deknica
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KLASA:003-05/20-01/5
URBROI: 3804-850-20-1

Ovaj Pravilnik objavit de se internetskim stranicama Filozofskog fakulteta 23. lipnja
2020. i stupa na snagu osmog dana od dana objave odnosno 01, srinia 2020.
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