SVEUCILISTE U ZAGREBU
FILOZOFSKI FAKULTET

POSLOVNIK O RADU
FAKULTETSKOG VIJECA

Zagreb, sijeCanj 2026.



Na temelju c¢lanka 43. Statuta Filozofskog fakulteta, Fakultetsko vije¢e Filozofskog fakulteta u

Zagrebu na sjednici odrzanoj 21. sije¢nja 2026. godine donijelo je sljedeci

POSLOVNIK O RADU FAKULTETSKOG VIJECA

Opce odredbe

Clanak 1.
(1) Poslovnik o radu Fakultetskog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje nacin rada i
donoSenja odluka Fakultetskog vijeca, na¢in dostave dokumenata Fakultetskom vijecu te postupak
glasanja na sjednicama Fakultetskog vije¢a (u daljnjem tekstu: Vijece), u skladu sa Zakonom o
visokom obrazovanju i1 znanstvenoj djelatnosti, Statutom SveuciliSta u Zagrebu 1 Statutom
Filozofskog fakulteta.

(2) Odredbe ovog Poslovnika obvezujuce su za sve ¢lanove Vijeca i osobe koje sudjeluju u radu
Vijeca.
(3) Izrazi koji se koriste u Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se

jednako na muski i zenski rod.

Clanak 2.
Nadleznosti Vije¢a utvrdene su ¢lankom 19. stavkom 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti (u daljnjem tekstu: Zakon), ¢lankom 54. stavkom 2. Statuta SveuciliSta u Zagrebu te
¢lankom 43. Statuta Filozofskog fakulteta.

Sastav Vijeca

Clanak 3.
(1) Vijece cine clanovi pojedinog odsjeka na znanstveno-nastavnom radnom mjestu izabrani po
predstavni¢kom nacelu, predstavnici zaposlenika izabranih na nastavna radna mjesta, predstavnici
zaposlenika izabranih na suradnicka radna mjesta, predstavnici zaposlenika na nenastavnim radnim
mjestima, predstavnici studenata te dekan, prodekani, procelnici odsjeka, voditelj Knjiznice 1 voditelj

Centra za obrazovanje nastavnika, sve sukladno ¢lanku 34. Statuta Filozofskog fakulteta.
(2) Sastav Vijeca utvrduje se na prvoj sjednici Vijeca za tekucu akademsku godinu.

(3) Predstavnici ¢lanova pojedinog odsjeka na znanstveno-nastavnom radnom mjestu biraju se na



sjednicama vijeca odsjeka najkasnije u mjesecu rujnu za sljedecu (predstojecu) akademsku godinu,
sukladno ¢lanku 35. Statuta Filozofskog fakulteta.

(4) Predstavnike iz redova lektora savjetnika, viSih lektora, lektora te predavaca savjetnika, visih
predavaca i predavaca biraju zaposlenici Fakulteta izabrani na ta radna mjesta najkasnije u mjesecu

rujnu za sljedecu (predstojecu) akademsku godinu sukladno ¢lanku 37. Statuta Filozofskog fakulteta.

(5) Predstavnike zaposlenika na suradni¢kim radnim mjestima biraju zaposlenici Filozofskog
fakulteta izabrani na ta radna mjesta najkasnije u mjesecu rujnu za sljedecu (predstojecu) akademsku
godinu, sukladno ¢lanku 36. stavku 2. Statuta Filozofskog fakulteta.

(6) Broj predstavnika zaposlenika iz stavka 3., 4. 1 5. ovog ¢lanka utvrduje se s obzirom na broj
zaposlenika na odgovaraju¢im radnim mjestima na dan 31. srpnja za razdoblje od dvije akademske
godine koliko traje mandat ¢lanovima Vijec¢a. Promjena broja zaposlenika na odgovaraju¢em radnom
mjestu u tijeku mandata nema utjecaja na promjenu broja predstavnika u Vijecu do isteka mandata

izabranim predstavnicima.

(7) Predstavnike studenata bira Studentski zbor najkasnije u mjesecu rujnu za sljedecu (predstojecu)
akademsku godinu, sukladno ¢lanku 39. Statuta Filozofskog fakulteta.

(8) Predstavnike nenastavnog osoblja biraju zaposlenici iz redova nenastavnog osoblja najkasnije u
mjesecu rujnu za sljedecu (predstojecu) akademsku godinu, sukladno ¢lanku 40. Statuta Filozofskog
fakulteta.

(9) U radu Vijeca bez prava glasa sudjeluje tajnik Fakulteta te tajnik Vijeca koji vodi zapisnik
sjednice.

Izbor ¢lanova Vijeca

Clanak 4.
(1) Postupak izbora predstavnika ¢lanova pojedinog odsjeka na znanstveno-nastavnom radnom
mjestu propisan je clankom 35. Statuta Filozofskog fakulteta.

(2) Predstavnici zaposlenika na nastavnim, suradnickim i nenastavnim radnim mjestima te zamjenik

voditelja Knjiznice u Vijecu biraju se na izbornim sastancima koje organizira i saziva tajnik Fakulteta.

(3) Poziv za izborni sastanak iz stavka 2. ovog ¢lanka dostavlja se svim zaposlenicima e-poStom uz
naznaku na koju se skupinu zaposlenika poziv odnosi. U pozivu se navodi datum, vrijeme 1 mjesto
odrzavanja izbornog sastanka, adresa e-poSte za dostavu prijedloga kandidata i rok do kojeg se oni

dostavljaju.

(4) Zaposlenici koji se odazovu izbornim sastancima ¢ine kvorum potreban za provodenje izbora.



(5) Izbori izmedu predloZenih kandidata provode se tajnim glasanjem osim u slucaju kada je
predloZen samo jedan kandidat ili onaj broj kandidata koliko se predstavnika bira te se u tom slucaju

izbor predloZenog/predloZzenih kandidata potvrduje javnim glasanjem.

(6) Za predstavnika u Fakultetskom vijecu izabran je onaj kandidat koji je dobio natpolovicnu vecinu

glasova prisutnih zaposlenika.

(7) Ako nijedan kandidat u prvom krugu ne dobije potrebnu natpolovi¢nu vecéinu, u drugi krug
glasanja upucuje se samo kandidat koji je dobio najve¢i broj glasova. Ako u drugom krugu takav
prijedlog odnosno kandidat dobije potrebnu natpolovi¢nu vecinu, taj je kandidat izabran za ¢lana
Vijeca. Odredbe ovog stavka odgovarajuce se primjenjuju i na situaciju izbora vise ¢lanova Vijeca
kada se u drugi krug upucuje onoliki broj kandidata koliko se ¢lanova bira te je za izbor potrebna

natpolovi¢na vecina prisutnih zaposlenika.

(8) Ako nijedan kandidat u prvom krugu ne dobije potrebnu natpolovi¢nu vecéinu, a dva ili vise
kandidata imaju jednak broj glasova, u drugi krug glasanja upucuju se kandidati s istim brojem

glasova. U drugom krugu izabran je kandidat koji dobije potrebnu natpolovicnu vecinu.

(9) Ako se prema navedenom postupku ne izabere predstavnik u Fakultetskom vijecu ili se ne izabere
potreban broj predstavnika, postupak propisan ovim ¢lankom ponavlja se za onaj broj predstavnika

koliko ih nije izabrano.

Sjednice Vijeca

Clanak 5.
(1) Vije¢e na sjednicama obavlja poslove iz svoje nadleznosti utvrdene c¢lankom 43. Statuta
Filozofskog fakulteta.

(2) Sjednice Vijeca mogu biti redovite, tematske, svecane ili izvanredne.

(3) Redovite sjednice Vije¢a odrzavaju se prema rasporedu koji utvrduje dekan najkasnije u mjesecu
rujnu za sljedecu (predstojecu) akademsku godinu.

(4) Sjednice Vijeca odrzavaju se u pravilu jednom mjesecno i nose oznaku rednog broja sjednice u

tekucoj akademskoj godini.

(5) Izvanredne sjednice Vijeca odrzavaju se po potrebi kada to nalazu opravdani razlozi ili ako bi
odgadanje odluke iz nadleznosti Vije¢a do redovite sjednice imalo Stetne posljedice po rad i interes
Fakulteta. [zvanredne sjednice nose oznaku rednog broja izvanredne sjednice u tekucoj akademskoj

godini.

(6) Tematske sjednice Vijeca odrZavaju se radi rasprave, zauzimanja stajalista ili donoSenja odluke o



pojedinim sloZenim pitanjima koja zahtijevaju sveobuhvatnu raspravu.

(7) Svecane sjednice Vijeca odrzavaju se u pravilu povodom obiljeZavanja Dana Fakulteta, obljetnice

Fakulteta ili neke druge svecane prigode.

(8) U opravdanim i hitnim slu¢ajevima sjednice se mogu odrzati na daljinu s neposrednom

komunikacijom i neposrednim glasanjem ¢lanova Vijeca.

(9) U posebno opravdanim 1 hitnim slu¢ajevima sjednice se mogu odrZati u elektroni¢kom obliku 1 to
samo elektronickim izjasSnjavanjem bez neposredne komunikacije. U tom sluc¢aju dekan mora

dostaviti prijedlog odluke elektroni¢kom poStom i odrediti rok do kojeg se glasa.

Priprema i sazivanje sjednice Fakultetskog vijeca

Clanak 6.
(1) Sjednicu Vijeéa saziva i njome predsjedava dekan, a u slucaju njegove sprijecenosti sjednicom

predsjedava prodekan kojeg dekan za to ovlasti.

(2) U slucaju dekanove trajne sprijeCenosti, do imenovanja obnasatelja duznosti dekana sjednicom

predsjedava najstariji prisutni clan Vijeca.

(3) U slucaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka sjednicu Vije¢a moZe sazvati najmanje jedna tre¢ina ¢lanova
Vijeca. Sjednica se saziva tako da ¢lanovi Vijeca koji sazivaju sjednicu dostave tajniku Vije¢a na
elektroni¢ku adresu Vijeca predlozeni termin i dnevni red sjednice. U prilogu takvog poziva mora
biti dokument s potpisom najmanje jedne trec¢ine ¢lanova Vijeca. O takvom pozivu tajnik Vijeca
obavjestava tajnika Fakulteta, a nakon $to tajnik Fakulteta potvrdi da su ispunjeni uvjeti za sazivanje

sjednice, tajnik Vijeca dostavlja poziv s predlozenim dnevnim redom svim ¢lanovima Vijeca.

(4) Sukladno clanku 42. Statuta Filozofskog fakulteta, prijedlog za odrzavanje izvanredne sjednice
Vije¢a moze predloziti jedna tre¢ina ¢lanova Vijeca, a on se pismenim putem podnosi dekanu.
Prijedlog za odrzavanje izvanredne sjednice mora biti obrazlozen. U prilogu takvog prijedloga mora
biti dokument s potpisom najmanje jedne tre¢ine ¢lanova Vijeca.

(5) Dekan je obvezan sazvati zatrazenu izvanrednu sjednicu Vijec¢a u roku od 14 dana od zaprimanja

pisanog prijedloga.

Clanak 7.
(1) Sukladno ¢lanku 42. Statuta Filozofskog fakulteta, poziv za sjednicu ¢lanovima Vijeca upucuje

dekan u elektronickom obliku najkasnije 7 dana prije dana njezina odrzavanja.

(2) Ako postoje opravdani razlozi, rok iz stavka 1. ovog ¢lanka moze biti i kraci.



(3) Materijale za sjednicu Vijeca pripremaju dekan, prodekani i struéna povjerenstva Vijeca u

suradnji sa stru¢nim sluzbama Fakulteta.

(4) Poziv za sjednicu mora sadrzavati prijedlog dnevnog reda, a uz poziv je nuzno priloziti i zapisnik
s prethodne sjednice Vijeca radi verifikacije te poveznice na materijale na mreznoj stranici Fakulteta

o kojima ¢e se prema predloZzenom dnevnom redu raspravljati/odlucivati.

Clanak 8.
(1) Prijedlog tocke dnevnog reda i materijale o kojima ¢e se na sjednici Vijecéa raspravljati/odlucivati
potrebno je dostaviti tajniku Vijeca najkasnije 10 radnih dana prije zakazane sjednice u fizickom

obliku i elektroni¢kim putem preko urudzbenog ureda te na elektroni¢ku postu Vijeca.

(2) Svi dostavljeni prijedlozi i1 materijali moraju biti potpisani. Ako se neki materijali dostavljaju
samo u elektronickom obliku, najava tocke uz naznaku da se materijali dostavljaju samo u

elektroni¢kom obliku takoder mora biti potpisana i dostavljena preko urudzbenog ureda.

(3) Prijedlozi tocaka dnevnog reda i materijali dostavljeni nakon roka iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu
u opravdanim slucajevima biti uvrSteni u dnevni red sjednice Vijeca kroz izmjene i dopune dnevnog
reda. Takve izmjene 1 dopune dostavljaju se ¢lanovima Vijec¢a najkasnije 48 sati prije odrzavanja

sjednice. Kad je rije¢ o izvanrednoj sjednici, taj rok moze biti i kraci.

(4) Dnevni red 1 materijali uz tocke dnevnog reda za sjednicu Vije¢a objavljuju se na internim
mreznim stranicama Fakulteta 1 dostupni su ¢lanovima Vije¢a putem elektronickog identiteta u

sustavu AAI@EDU.hr od trenutka dostave poziva za sjednicu, odnosno dostave izmjena i dopuna.

Clanak 9.
(1) Misljenja struénih povjerenstava o izborima nastavnika 1 suradnika na slobodna radna mjesta,
izborima na visa ili reizborima na postojeca radna mjesta nastavnika prije dostave na dnevni red
Fakultetskog vije¢a prolaze usvajanje na vije¢ima odsjeka odnosno centra te ih kao tocku dnevnog

reda predlazu procelnik odsjeka odnosno voditelj centra.

(2) Clanovi Vijeéa imaju pravo podnositi prijedloge za totke dnevnog reda Vijeéa u elektroni¢kom
obliku na adresu e-poste tajnika Vijeca ili putem UrudZzbenog ureda najkasnije 10 radnih dana prije

odrZzavanja sjednice Fakultetskog vijeca.

(3) O uvrstavanju predloZenih tocaka na dnevni red Fakultetskog vije¢a kona¢nu odluku donosi
dekan.

Clanak 10.
(1) Predlozeni dnevni red dekan moze mijenjati i dopunjavati do dana odrzavanja sjednice.



(2) Izmjene i dopune dnevnog reda za koje je potrebno prouciti pripadajuc¢e materijale potrebno je

dostaviti svim ¢lanovima najkasnije 48 sati prije odrzavanja sjednice Vijeca.

(3) Izmjene 1 dopune dnevnog reda za koje je potrebno prouciti pripadajuce materijale iznimno je
dopusteno uvrstiti u dnevni red na dan odrzavanja sjednice Vijeca u sluajevima kada bi odgadanje

imalo Stetne posljedice po rad 1 interes Fakulteta.

(4) Svaki ¢lan Fakultetskog vijeca ima pravo na pocetku sjednice predloziti izmjenu ili dopunu
predlozenog dnevnog reda. Dopuna dnevnog reda novom tockom moguca je ako ona ne zahtijeva
dodatne materijale o kojima bi se raspravljalo/odlucivalo ili iznimno u slu¢ajevima kada bi odgadanje

imalo Stetne posljedice po rad i interes Fakulteta.

Otvaranje i tijek sjednice

Clanak 11.
(1) Sjednicom predsjeda dekan koji je predsjedatelj u skladu sa Zakonom, Statutom SveuciliSta i
Fakulteta ili ovlasteni predsjedatelj u slu¢ajevima predvidenim Statutom Filozofskog fakulteta i ovim

Poslovnikom.
(2) Dekan kao predsjedatelj sjednicama Fakultetskog vije¢a ima sljedeca prava i duznosti:

a) sazivai vodi sjednice Fakultetskog vijeca

b) priprema i predlaze dnevni red sjednica te odreduje izvjestitelje po pojedinim tockama
predlozenog dnevnog reda

c) prihvaca ili odbija prijedloge ¢lanova Fakultetskog vijeca za tocke dnevnog reda

d) brine o odvijanju sjednice prema utvrdenom dnevnom redu

e) odrzava red na sjednici i daje rije¢ govornicima

f) upucuje na raspravu i odlucivanje Fakultetskog vije¢a o pripremljenim prijedlozima akata,
odluka, izvjescéa, informacija, analiza i drugog iz nadleznosti Fakultetskog vijeca

g) utvrduje i objavljuje rezultate glasanja

h) brine da se u radu Fakultetskog vijeéa postuju odredbe Zakona i op¢ih akata Sveucilista i
Fakulteta

1) potpisuje odluke i opce akte koje donosi Fakultetsko vijece

(3) Prodekan koji predsjeda sjednicom u slucaju sprijecenosti dekana ima prava i duznosti utvrdene

Statutom Fakulteta i ovim Poslovnikom, a odluke 1 dokumentaciju potpisuje uz oznaku: ,,p.0.“.

(4) Izbornom sjednicom Fakultetskog vijeca na kojoj se bira dekan te sjednicom Fakultetskog vijeca
na kojoj je uvrSten u dnevni red prijedlog za razrjeSenje dekana i na kojoj se odlucuje o razrjeSenju

dekana predsjeda ¢lan Fakultetskog vijeca kojeg Fakultetsko vijece izabere ve¢inom glasova svih



¢lanova Vijeca.

Clanak 12.
(1) Prije otvaranja sjednice Vijeca tajnik Vijec¢a prebrojava prisutne ¢lanove i o njihovu broju

obavjestava dekana prije otvaranja sjednice Vijeca.

(2) Dekan prije otvaranja sjednice Vijeca utvrduje prisutnost vec¢ine potrebne za odrzavanje sjednice
i pravovaljano odlucivanje. U slucaju potrebe prisutnost se moze utvrditi i tijekom sjednice kada
predsjedatelj procijeni da vise nije prisutan dovoljan broj ¢lanova Vijeéa za nastavak sjednice i

pravovaljano odlucivanje.

(3) Po dolasku na sjednicu, ¢lanovi Vijeca svoju prisutnost potvrduju potpisom na potpisnoj listi koja

se nalazi kod tajnika Vijeca.

(4) Ako predsjedatelj na pocetku sjednice utvrdi da na sjednici Fakultetskog vije¢a nije prisutna
potrebna natpolovicna veéina clanova Vijeca, pocetak sjednice odgodit ¢e se za 30 minuta. Ako i
nakon proteka roka odgode na sjednici nije prisutna potrebna natpolovi¢na vecina ¢lanova Vijeéa,

sjednica se odgada, o cemu dekan izvjescuje sve ¢lanove Vijeca elektroniCkim putem.

(5) Odgodena sjednica Vijeca odrzat ¢e se najkasnije 8 dana od dana odgadanja sjednice na temelju

novog poziva na sjednicu.

(6) Ako predsjedatelj tijekom sjednice utvrdi da na sjednici Vijeca viSe nije prisutna potrebna
natpolovi¢na veéina Clanova Vijeca, sjednica se prekida, a predsjedatelj najavljuje novi termin

nastavka sjednice.

Clanak 13.
(1) Nakon utvrdivanja kvoruma i otvaranja sjednice dekan predlaze dnevni red.

(2) O usvajanju prijedloga dnevnog reda te njegovih izmjena ili dopuna Vijece odlucuje ve¢inom

glasova prisutnih ¢lanova Vijeca s pravom glasa.

(3) U slucajevima kada ¢lan Fakultetskog vijeca na pocetku sjednice predloZi izmjenu ili dopunu
predloZenog dnevnog reda na koju niti jedan ¢lan Vije¢a nema primjedbi, o uvrStavanju predlozene

tocke dnevnog reda glasa se zajedno s usvajanjem predlozenog dnevnog reda.

(4) U slucajevima kada ¢lan Fakultetskog vijeca na pocetku sjednice predlozi izmjenu ili dopunu
predlozenog dnevnog reda na koju bilo koji ¢lan Vijeca ima primjedbi, o uvrStavanju predlozene
tocke na dnevni red sjednice glasa se prije usvajanja predlozenog dnevnog reda. Za uvrstavanje takve
tocke na dnevni red Fakultetskog vije¢a potrebna je natpolovi¢na veéina glasova prisutnih ¢lanova
Vijeca s pravom glasa. Nakon glasanja takva se toCka uvrstava na kraj predlozenog dnevnog reda kao

tocka prije tocke ,,razno®.



Clanak 14.
(1) Nakon usvajanja dnevnog reda dekan predlaze prihvacanje zapisnika s prethodne sjednice Vijeca.

(2) Svaki ¢lan Vijeca ima pravo staviti primjedbu na zapisnik s prethodne sjednice, a po prihvacanju

primjedbe tajnik Fakultetskog vijeca provest ¢e odgovarajucu izmjenu u zapisniku.

(3) Tekst zapisnika na koji nisu iznesene primjedbe odnosno tekst zapisnika u kojem su sukladno s

prihvacenim primjedbama obavljene izmjene nakon glasanja se smatra prihvac¢enim.

Clanak 15.
(1) Nakon toc¢ke prihvacanja zapisnika s prethodne sjednice Vijece nastavlja raditi prema usvojenom

dnevnom redu.

(2) Na pocetku rasprave o svakoj tocki dnevnog reda predlagatelj ili izvjestitelj pojedine tocke

dnevnog reda moze dati dopunsko usmeno obrazlozenje.

(3) Izvjestitelji za pojedine tocke dnevnog reda u pravilu su prodekani, a mogu biti 1 ¢lanovi
Fakultetskog vijeca koje predsjedatelj odredi.

(4) Nakon obrazlozenja izvjestitelja za pojedine to¢ke dnevnog reda predsjedatelj otvara raspravu o

pojedinim tockama dnevnog reda.

Clanak 16.
(1) Clanovi Fakultetskog vijeéa za raspravu se javljaju dizanjem ruke nakon $to se otvori rasprava o

pojedinoj tocki i sve dok predsjedatelj ne zakljuci raspravu.

(2) Predsjedatelj daje ¢lanovima Fakultetskog vijeéa rije¢ po redoslijedu kojim su se prijavili za

raspravu. Predsjedatelj vodi racuna o tome da govornik ne bude ometan ili sprijecen u svom izlaganju.

(3) Govornik je duzan u izlaganju se drzati teme o kojoj se raspravlja prema utvrdenom dnevnom

redu.

Clanak 17.
(1) Rasprava o pojedinim tockama dnevnog reda u pravilu traje sve dok prijavljeni sudionici u

raspravi ne zavrse izlaganje.
(2) Predsjedatelj zakljucuje raspravu kada viSe nema prijavljenih sudionika za raspravu.

(3) Ako predsjedatelj ili koji od ¢lanova Vijeca smatra da je odredeno pitanje raspravljeno u dovoljnoj
myjeri za donoSenje odluke, moze predloziti da se rasprava zakljuci te da se pristupi donoSenju odluke

o pojedinoj tocki dnevnog reda.



(4) Ako predsjedatelj ili koji od ¢lanova Vijeca smatra da je neku tocku dnevnog reda potrebno

o odgodi donosi se ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Vijeca.

(5) Ne mozZe se prijeci na sljedecu tocku dnevnog reda dok se ne donese odluka o tocki dnevnog reda

o0 kojoj se prethodno raspravljalo.

(6) Iznimno, Vijece moze odluciti da se prijede na sljede¢u tocku dnevnog reda u slucajevima kada

se odluka donosi tajnim glasanjem, dok se ¢ekaju rezultati tajnog glasanja.

OdrZavanje reda na sjednici

Clanak 18.
(1) Red na sjednici odrzava predsjedatel;.

(2) Za narusavanje reda na sjednici predsjedatelj moze ¢lanu Fakultetskog vijeca izre¢i opomenu ili

mu oduzeti rijec.

(3) Ako ponasanje ¢lana Fakultetskog vije¢a dovodi do grubog narusavanja reda na sjednici, posebice
vrijedanjem drugih sudionika u raspravi, predsjedatelj ¢e ga opomenuti, a u slu¢aju nepostovanja

opomene predsjedatelj ¢e prekinuti raspravu i oduzet ¢e mu rijec.

(4) Ako predsjedatelj navedenim mjerama ne moze odrzati red na sjednici, odredit ¢e se prekid
sjednice, a predsjedatelj ¢e ¢lanove Vijeca elektroniCkim putem obavijestiti o nastavku sjednice koji
se mora odrzati najkasnije u roku od 8 dana od prekinute sjednice. U opravdanim sluc¢ajevima

nastavak sjednice se moze zakazati i odrzati elektronickim putem.

Odlucivanje

Clanak 19.
(1) Clanovi Vijeéa mogu na tekst predlozene odluke dati alternativni prijedlog odnosno amandman.

(2) Svaki amandman mora biti obrazlozen.

(3) Ako predlagac odluke prihvati predlozeni amandman, potrebno je precizno formulirati novi tekst

odluke te se o izmijenjenom prijedlogu odluke provodi glasanje.

(4) Ako predlagac¢ odluke ne prihvati predloZzeni amandman, glasanje o prijedlogu odluke provodi se
tako da se prvo glasa o amandmanu. Ako amandman dobije potrebnu vecinu glasova, glasanje se
nastavlja glasanjem o odluci s usvojenim amandmanom. Ako amandman ne dobije potrebnu vecinu

glasova, glasanje se nastavlja glasanjem o izvorno predlozenom tekstu odluke.
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Clanak 20.
(1) Fakultetsko vije¢e donosi odluke natpolovicnom ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova, osim u
slu¢ajevima za koje je Zakonom, Statutom Sveucilista ili Statutom Fakulteta odredeno drugacije,
sukladno ¢lanku 41. stavku 4. Statuta Filozofskog fakulteta.

(2) Pojedina odluka donesena je ako se ,,za“ odluku izjasnila potrebna ve¢ina prema stavku 1. ovog

¢lanka.

(3) Javno glasanje provodi se dizanjem ruku nazo¢nih clanova Fakultetskog vije¢a na upit
predsjedavajuéeg. Za to¢ke dnevnog reda za koje prije glasanja nije bilo rasprave, radi jednostavnijeg
utvrdivanja broja glasova redoslijed upita predsjedavajuceg jest: tko je ,,protiv®, tko je ,,suzdrzan* i
tko je ,,za“. Za tocke dnevnog reda za koje je prije glasanja provedena rasprava, redoslijed upita
predsjedavajuceg jest: tko je ,,za“, tko je ,,protiv‘ i tko je ,,suzdrzan®. Za ¢lanove Fakultetskog vijeca
s pravom glasa koji su nazocni u dvorani, a nisu glasali ni ,,za*“ ni ,,protiv** ni ,,suzdrzan®, uzima se

da su glasali ,,suzdrzan*.

(4) U slucaju da se ne moze jasno i nedvojbeno utvrditi broj glasova, predsjedavaju¢i moze naloziti

glasanje pojedinacnim prozivanjem prisutnih.
(5) Glasove prebrojava tajnik Vijeca, a moze mu pomoc¢i osoba koju odredi dekan.

(6) Ako se sjednica odrzava elektronickim putem, ¢lanovi Vije¢a glasaju e-poStom upisujuci uz
odredenu tocku o kojoj se glasa ,,za“, ,,protiv* ili ,,suzdrzan® ili odabirom ponudenog odgovora ,,za“,

»protive ili ,,suzdrzan® u aplikaciji za elektronicko odrzavanje sjednice.

(7) Nakon provedenog javnog glasanja na jedan od nacina predvidenih u ovom ¢lanku predsjedatelj

objavljuje rezultate glasanja i utvrduje je li odredena odluka dobila potrebnu vecéinu glasova.

(8) Nakon sto se glasalo o pojedinoj tocki dnevnog rada, ona ne moze biti skinuta s dnevnog reda niti

se 0 njoj moze ponovno glasati na istoj sjednici Fakultetskog vijeca.

Clanak 21.
(1) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima na sjednici Fakultetskog vijeca. Tajno glasanje

moze se provesti i elektronickim putem na e-sjednici.

(2) Prije pocetka tajnog glasanja predsjedatelj ¢e imenovati tro¢lano povjerenstvo koje ¢ine ¢lanovi
Vijeca 1 koje ¢e provesti postupak tajnog glasanja Sto ukljucuje podjelu glasackih listi¢a, njihovo
prikupljanje te prebrojavanje glasova.

(3) Sadrzaj glasackog listi¢a utvrduje predsjedatel;.

(4) Ako se tajno glasa o jednoj stvari ili jednom kandidatu, glasanje se provodi zaokruzivanjem ZA,
PROTIV ili SUZDRZAN.
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(5) Ako se glasa o vise mogucnosti ili nekoliko protukandidata, tada se ispred njih stavlja redni broj,
a glasanje se provodi zaokruzivanjem rednog broja ispred odabrane moguénosti odnosno odabranog
kandidata.

(6) Glasacki je listi¢ valjano ispunjen ako se zaokruzi redni broj ispred odabrane moguénosti ili
kandidata, odnosno ako se iz njega na siguran i nedvojben nain moze utvrditi volja ¢lana

Fakultetskog vijeca koji je glasao.

(7) Nevaze¢im glasackim listicem smatra se onaj koji nije ispunjen ili iz kojeg se ne mozZe na siguran

i nedvojben nacin utvrditi volja ¢lana Fakultetskog vijeca koji je glasao.

(8) Ako se tajno glasanje provodi o protukandidatima, njihova se imena na glasackom listi¢u navode

abecednim redom.

(9) O rezultatu tajnog glasanja povjerenstvo sastavlja zapisnik te ga uz potpise svih €lanova

povjerenstva predaje predsjedatelju.

(10) Predsjedatelj ¢e rezultate tajnog glasanja objaviti na sjednici na kojoj je tajno glasanje provedeno
ili e-postom koju upucuje svim ¢lanovima Vijeéa, uz skenirani zapisnik koji je sastavilo povjerenstvo
za provedbu tajnog glasanja u privitku. Objavu rezultata tajnog glasanja e-posStom predsjedatelj je
duzan dostaviti istoga dana kada je odrZana sjednica Vijeca na kojoj je provedeno tajno glasanje.

Clanak 22.
(1) U predmetima u kojima se odluka donosi izborom neke od viSe moguénosti ili nekog od vise
protukandidata, a za donoSenje odluke je potrebna natpolovi¢na veéina glasova, glasanje se moze

provesti u vise krugova:

- ako jedan prijedlog ili jedan kandidat u prvom krugu dobije potrebnu natpolovi¢nu vecinu, taj

je prijedlog usvojen

- ako niti jedan prijedlog ili niti jedan kandidat u prvom krugu ne dobije potrebnu natpolovi¢nu
veéinu, u drugi krug glasanja upucuje se samo prijedlog odnosno kandidat koji je dobio
najveci broj glasova. Ako u drugom krugu takav prijedlog odnosno kandidat dobije potrebnu

natpolovi¢nu veéinu, taj je prijedlog usvojen

- ako niti jedan prijedlog ili niti jedan kandidat u prvom krugu ne dobije potrebnu natpolovicnu
vecinu, a dva ili vise prijedloga ili kandidata imaju jednak broj glasova, u drugi krug glasanja
upucuju se prijedlozi odnosno kandidati s istim brojem glasova. Ako u drugom krugu jedan

prijedlog odnosno kandidat dobije potrebnu natpolovicnu vecinu, taj je prijedlog usvojen.

(2) U postupcima u kojima se provodi izbor za vise prijedloga odnosno vise protukandidata izmedu

viSe mogucénosti/protukandidata, analogno se primjenjuju pravila iz prethodnog stavka.
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Clanak 23.
(1) Izbori za clanove Senata i Vije€a drustveno-humanistickog podruc¢ja provode se u skladu s
odredbama Statuta SveuciliSta te odluka Senata 1 nadleznih tijela Sveucilista kojima se propisuje

sastav i nacin izbora ¢lanova i zamjenika ¢lanova Senata i Vijeca drustveno-humanistickog podrucja.

(2) Nakon zaprimanja odluka nadleznih tijela Sveucilista iz stavka 1. ovog €lanka dekan upucuje
poziv zaposlenicima na radnim mjestima za koje se provodi izbor (znanstveno-nastavna radna mjesta,

nastavna radna mjesta ili suradni¢ka radna mjesta) da dostave prijedloge kandidata.

(3) Ako je odlukama nadleznih tijela SveuciliSta predviden izbor i ¢lana i zamjenika, kandidati i za

¢lana i za zamjenika predlazu se zajedno i izbor se provodi glasanjem za ¢lana i zamjenika zajedno.

(4) Izbor predstavnika zaposlenika na znanstveno-nastavnim radnim mjestima u Senatu 1 znanstveno-
nastavnim 1 nastavnim radnim mjestima u Vijecu druStveno-humanistickog podrucja provodi se na

sjednici Fakultetskog vijeca.

(5) Pravo glasa prilikom izbora zaposlenika na znanstveno-nastavnim radnim mjestima u Senatu

imaju samo ¢lanovi Vijeca zaposleni na znanstveno-nastavnim radnim mjestima.

(6) Pravo glasa prilikom izbora zaposlenika na znanstveno-nastavnim i nastavnim radnim mjestima
u Vije¢u druStveno-humanistickog podru¢ja imaju samo ¢lanovi Vijeca zaposleni na znanstveno-

nastavnim i nastavnim radnim mjestima.

(7) Za izbor predstavnika iz stavka 4. ovog ¢lanka potrebna je natpolovicna veéina prisutnih ¢lanova
Vije¢a zaposlenih na radnim mjestima za koje se izbor provodi, a postupak glasanja propisan je

¢lankom 22. ovog Poslovnika.

(8) Izbori predstavnika zaposlenika na suradni¢kim i nastavnim radnim mjestima u Senatu te
suradni¢kim radnim mjestima u Vije¢u druStveno-humanistickog podrucja provode se na posebnim

izbornim sastancima koje saziva dekan.

(9) Poziv za izborni sastanak iz stavka 8. ovog €lanka dostavlja se svim zaposlenicima e-poStom uz
naznaku na koju skupinu zaposlenika se poziv odnosi. U pozivu se navodi datum, vrijeme i mjesto
odrzavanja izbornog sastanka, adresa e-poste za dostavu prijedloga kandidata i rok do kojeg se oni

dostavljaju.

(10) Zaposlenici koji se odazovu izbornim sastancima iz stavka 8. ovog ¢lanka ¢ine kvorum potreban

za provodenje izbora.

(11) Za predstavnika Filozofskog fakulteta na izborima iz stavka 8. ovog Clanka izabran je onaj
kandidat koji je dobio natpolovi¢nu vecinu glasova prisutnih zaposlenika. Glasanje se provodi u

skladu s ¢lankom 22. ovog Poslovnika.

(12) Izbori izmedu predlozenih kandidata navedenih u ovom ¢lanku provode se tajnim glasanjem
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osim u slucaju kada je predlozen samo jedan kandidat ili onaj broj kandidata koliko se predstavnika

bira te se u tom slucaju izbor predloZzenog/predloZenih kandidata potvrduje javnim glasanjem.

ZakljuCivanje sjednice

Clanak 24.
Nakon provedene rasprave po svim tofkama dnevnoga reda i donesenih odluka predsjedatelj

zakljucuje sjednicu Fakultetskog vijeca.

Zapisnik

Clanak 25.
(1) O radu redovne, izvanredne ili tematske sjednice Fakultetskog vije¢a vodi se zapisnik. Zapisnik

se ne vodi tijekom svecane sjednice. Zapisnik sastavlja tajnik Fakultetskog vijeca.
(2) Zapisnik sadrzava:

a) redni broj sjednice u akademskoj godini, oznaku je li sjednica redovita, izvanredna ili

tematska, datum, vrijeme 1 mjesto odrzavanja sjednice

b) imena i prezimena prisutnih ¢lanova Fakultetskog vije¢a s pravom glasa, imena i prezimena
odsutnih ¢lanova Fakultetskog vije¢a, imena i prezimena drugih osoba koje uz dopustenje

predsjedatelja prisustvuju sjednici Vijeca

¢) ukupni broj prisutnih ¢lanova s pravom glasa uz konstataciju da za odrzavanje sjednice postoji

kvorum

d) napomenu je li prihvac¢en predloZeni dnevni red iz pisanog poziva ili je bilo dopuna dnevnog

reda na samoj sjednici
e) napomenu je li prihvac¢en predlozeni zapisnik s prethodne sjednice Vijecéa i je li bilo korekcija

f) kratak prikaz izvjesc¢a i provedene rasprave o svakoj toc¢ki dnevnog reda uz napomenu ako je

bilo amandmana
g) rezultate glasanja o pojedinoj tocki dnevnog reda
h) tekst donesene odluke za svaku tocku dnevnog reda

(3) Pojedine se rasprave ne unose u zapisnik osim ako to ne odredi predsjedatelj na izri¢it zahtjev
sudionika u raspravi koji je duzan u roku od tri dana od odrzavanja sjednice Vijeca dostaviti tajniku

Vijeca autorizirani tekst svoje rasprave.
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(4) Tajnik Vijeca prijedlog teksta zapisnika dostavlja dekanu najkasnije u roku od 10 radnih dana od

dana odrZavanja sjednice.

(5) Sjednica Fakultetskog vijeCa tonski se snima, a tonski zapis sjednice sluzi isklju¢ivo za
sastavljanje zapisnika u pisanom obliku i ne moze se upotrijebiti u druge svrhe. Nakon sastavljanja

zapisnika, tonski se zapis arhivira.

(6) Neovlasteno snimanje sjednica Vije¢a nije dopusteno.

Clanak 26.
(1) Prihvac¢enim se smatra zapisnik na koji nije bilo primjedbi ili u kojem su prihvacene primjedbe i

dopune na sjednici Fakultetskog vijeca i u skladu s ovim Poslovnikom.

(2) Nakon §to je zapisnik usvojen, postaje dokument trajne vrijednosti Fakulteta i u njegov se tekst

ne smije vise intervenirati ni na koji nacin.
(3) Usvojeni zapisnik potpisuje dekan, prodekan po ovlastenju ili predsjedatelj te tajnik Vijeca.

(4) Prihvaceni zapisnik objavljuje se na mreznoj stranici Fakulteta uz ograniceni pristup te je dostupan

samo Clanovima Fakultetskog vijeca.

(5) Sazetak zapisnika sa sjednice objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta sukladno Zakonu o

pravu na pristup informacijama.

Otprema odluka

Clanak 27.
Odluke i zaklju¢ci doneseni na sjednici Vije¢a moraju se izraditi, dostaviti i po potrebi objaviti u roku

od 14 dana od dana odrzavanja sjednice.
Strucna i savjetodavna tijela Fakultetskog vijeca

Clanak 28.
(1) Fakultetsko vije¢e moze imenovati odbore 1 povjerenstva kao svoja strucna i savjetodavna tijela
za obavljanje pojedinih poslova iz djelokruga rada Fakultetskog vije¢a u skladu sa Statutom

Sveucilista, Statutom Fakulteta ili drugim op¢im aktima.

(2) Odlukom Fakultetskog vijeca o osnivanju strucnih 1 savjetodavnih tijela ureduje se njihov sastav,

ustroj 1 djelokrug rada.
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Strucna i savjetodavna tijela Fakultetskog vijeca

Clanak 28.
(1) Fakultetsko vije¢e moze imenovati odbore i povjerenstva kao svoja strucna i savjetodavna tijela
za obavljanje pojedinih poslova iz djelokruga rada Fakultetskog vije¢a u skladu sa Statutom
Sveucilita, Statutom Fakulteta ili drugim opéim aktima.

(2) Odlukom Fakultetskog vije¢a o osnivanju stru¢nih i savjetodavnih tijela ureduje se njihov sastav,

ustroj i djelokrug rada.
(3) Odbori i povjerenstva rade na sjednicama koje saziva predsjednik, a moZe ih sazvati i dekan.
(4) Sjednice odbora i povjerenstva mogu se odrzati ako je prisutno vise od polovice svih ¢lanova.

(5) Stavovi, prijedlozi, misljenja i preporuke donose se natpoloviénom veéinom glasova prisutnih
¢lanova.

(6) Ako odbor ili povjerenstvo podnose izvjesce Fakultetskom vijeéu, podnosi ga predsjednik ili ¢lan
odbora odnosno povjerenstva kojeg predsjednik ovlasti.

Clanak 29.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnoj stranici Fakulteta.

KLASA: 007-04/26-01/001

URBROJ: 251-57-850-26-02

Poslovnik je objavljen na mreZnim stranicama Fakulteta dana 28. sijeénja 2026., a stupa na snagu 5.
veljace 2026. godine. f’w s
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