SVEUCILISTE U ZAGREBU
FILOZOFSKI FAKULTET

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Zagreb, rujan 2026.



Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26), u daljnjem tekstu: Zakon),
¢lanka 19. stavak 1. tocka 6. Statuta Filozofskog fakulteta i miSljenja Dekanskog kolegija od 22.
srpnja 2026. dekan donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA
I USLUGA ZA POTREBE SVEUCILISTA U ZAGREBU FILOZOFSKOG FAKULTETA

Clanak 1.

(1) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave Filozofski fakultet je obvezan:

— postivati nagela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona i sprjetavanju, prepoznavanju i uklanjanju

sukoba interesa sukladno odredbama &lanaka 75.—83. Zakona.

— osigurati pravnu zastitu gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupcima jednostavne
nabave i imaju pravni interes za dobivanje ugovora u postupcima jednostavne nabave i to
putem prigovora &elniku Fakulteta za nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00
eura bez PDV-a.

— omoguéiti i primijeniti elektroni¢ka sredstava komunikacije za nabave ¢ija je procijenjena

vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Fakultet je obvezan ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim

internetskim stranicama.

Clanak 2.

(1) Zahtjev za dostavu ponuda i predmet nabave ili troskovnik mora biti opisan na jasan, nedvojben,
potpun i neutralan nadin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je

narucditelj postavio.

(2) Poziv na dostavu ponuda sadrzi i druge eventualno potrebne podatke kao upute za izradu ponude,
naéin dokazivanja sposobnosti ponuditelja i dokaze, rok za dostavu ponude te sve ostale podatke

sukladno proceduri za izdavanje narudZbenice za nabavu robe, radova ili usluga.

(3) Ovisno o predmetu nabave osobe koje pokre¢u postupak nabave mogu prije pokretanja
konzultirati Odjel za nabavu 1 investicije Fakulteta o vrsti postupka nabave koji mogu Koristiti za
konkretnu nabavu. Nabava mora biti provedena na nagin i u skladu sa Zakonom, ovim Pravilnikom i
Planom nabave Fakulteta. Odjel za nabavu i investicije moZe se konzultirati usmeno ili pisanim putem

elektroni¢kom postom, a Odjel za nabavu i investicije duzan je na upite dostavljene elektronickom



postom odgovoriti unutar 3 radna dana.

Clanak 3.

(1) Nabava pojedinog predmeta nabave planirana u godi$njem Planu nabave Filozofskog fakulteta u
ukupnom iznosu do 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge i u iznosu do 100.000,00 eura bez

PDV-a za radove provodi se na temelju ovog Pravilnika.

(2) Za nabave vrijednosti do 500,00 eura bez PDV-a nije potrebno priloZiti ponudu uz Zahtjev za

izdavanje narudZbenice.

(3) Postupak jednostavne nabave, tj. nabava iznosa do 15.000,00 eura bez PDV-a, provodi se

prilaganjem najmanje jedne ponude uz Zahtjev za izdavanje narudzbenice.

(4) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura bez PDV-a
naruditelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(5) Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura bez PDV-a te za
nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura bez PDV-a narucitel] je obvezan

provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave.

(6) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 50.000,00 EUR bez PDV-a provodi se postupak javne
nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 48/26).

(7) Za postupke jednostavne nabave sukladno pragovima navedenim u stavku 4. i 5. ovog ¢lanka
naruditelj Odjelu za nabavu i investicije dostavlja tehni¢ku specifikaciju i troSkovnik predmeta
nabave. Odjel za nabavu i investicije pokrece postupak nabave putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH.

(8) Iznimno od stavka 5. ovoga ¢lanka, narugitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ postupak provodi sukladno stavku 4. ovoga

élanka:

— ako nije podnesena niti jedna ponuda ili niti jedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

— ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuciti ili pruZiti samo

odredeni gospodarski subjekt, 1 to:

i. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili

umjetnicke izvedbe ili

ii.  ako iz tehniGkih razloga ne postoji trzi$no natjecanje ili



ili. ako je to nuzno radi zagtite iskljudivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog

vlasnistva,

— ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti

niti na njih utjecati.

(9) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 8. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 4.

(1) Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR bez PDV-a, gospodarski
subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje narudZbenice ili ugovora i koji bi mogao
pretrpjeti Stetu od navodnog krienja Zakona ili ovog Pravilnika ima pravo izjaviti prigovor

Filozofskom fakultetu kao naruditelju.

(2) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku od 5 dana od dana:
— zaprimanja Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju,
— saznanja za drugu radnju ili propust Narucitelja koji predstavlja navodno krSenje.

(3) Dekan odlu¢uje o prigovoru obrazloZenom odlukom u roku od 8 dana od dana primitka prigovora

i bez odgode je dostavlja putem EOJN RH podnositelju prigovora i ostalim sudionicima postupka.

(4) Do isteka roka za prigovor, odnosno u slu¢aju izjavljenog prigovora do dostave odluke o

prigovoru, Naruéitelj ne smije izdati narudzbenicu niti sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi.

Clanak 5.

Nakon provedenog postupka nabave sukladno &lanku 2. ovog Pravilnika, pokrece se zahtjev za

izdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora uz koji se prilazu prikupljene ponude.

Clanak 6.

1. Svaki zahtjev za izdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora mora potpisati:
— osoba koja je nabavu odobrila,

— Odjel za plan i analizu koji svojim potpisom potvrduje da na predvidenom mjestu troska ima

dovoljno sredstava za placanje,

— Odjel za nabavu i investicije koji potvrduje da je predmetna nabava predvidena Planom



nabave i da nije potrebno provoditi postupak javne nabave u skladu sa Zakonom o javnoj

nabavi 1

— Voditelj ra¢unovodstveno-financijske sluzbe koji potpisom potvrduje da je zahtjev ispravno

popunjen i da su priloZeni svi potrebni dokumenti.

Clanak 7.

O nabavi robe, usluga ili radova odlu¢uje dekan ili prodekan za poslovanje Sto potvrduje potpisom

narudzbenice, potpisom na pisanom zahtjevu za izdavanjem narudZzbenice ili potpisom ugovora.

Clanak 8.

Ovaj pravilnik stupa na snagu od 1. rujna 2026. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje
vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave od 2. sije¢nja 2023., Klasa: NP-007-04/22-
01/6, Urbroj: 3804-850-23-2.

KLASA: 007-04/26-01/006
URBROJ: 251-57-1100-26-01

Dostaviti

1. Organizacijskim odjelima, sluzbama-svima
2. Pismohrana



