
SVEUðILISTE U ZAGREBU

FTLOZOFSKI FAKULTET

PRAVILNIK O JEDI{OSTAVI{OJ I{ABAVI

Zagreb, rujan2026.
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Na temelju ðlanka 15. Zakonao javnoj nabavi (NN 120/16 ,ll4/22, 48126), u daljnjem tekstu: Zakon),

ölanka 19. stavak 1. toðka 6. Statuta Filozofskog fakulteta i mi5ljenja Dekanskog kolegija od22.

srpnja 2026. dekan donosi

PRAVILMK O PROVEDBI POSTUPAI(A IEDNOSTAVNIE NABAVE ROBA, RADOVA

I USLUGA ZA POTREBE SVEUCILISTA U ZAGREBU FILOZOFSKOG FAKULTETA

Clanak 1.

(1) Prilikom provodenja postupakajednostavne nabave Filozofski fakultetje obvezan:

po5tivati naðela javne nabave iz ðlanka 4. Zakona i sprjeðavanju, prepoznavanju i uklanjanju

sukoba interesa sukladno odredbama ðlanaka 75.-83. Zakona.

osigurati pravnu zaÉtitu gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupcima jednostavne

nabave i imaju pravni interes za dobivanje ugovora u postupcima jednostavne nabave i to
putem prigovora ðelniku Fakulteta zanabave ðijaje procijenjena vrijednost veóa od 15.000,00

eurabez PDV-a.

omoguóiti i primijeniti elektroniöka sredstava komunikacije za nabave ðija je procijenjena

vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Fakultet je obvezat ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim

intemetskim stranicama.

ðtanak 2.

(l) Zahtjev za dostavu ponuda i predmet nabave ili tro5kovnik mora biti opisan na jasan, nedvojben,

potpun i neutralan naðin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je

naruðitelj postavio.

(2)Poziv na dostavu ponuda sa&Li i druge eventualno potrebne podatke kao upute zaizraduponude,

naðin dokazivanja sposobnosti ponuditelja i dokaze, rok za dostavu ponude te sve ostale podatke

sukladno proceduri zaizdavanje narudZbenice za nabavu robe, radova ili usluga.

(3) Ovisno o predmetu nabave osobe koje pokreóu postupak nabave mogu prije pokretanja

konzultirati Odjel zanabav,,t i investicije Fakulteta o vrsti postupka nabave koji mogu koristiti za

konkretnu nabavu. Nabava mora biti provedena na naõin i u skladu sa Zakonom, ovim Pravilnikom i
Planom nabave Fakulteta. Odjel zanabavui investicije moZe se konzultirati usmeno ili pisanim putem

elektroniðkom poStom, a Odjel zanabavu i investicije duZan je na upite dostavljene elektroniðkom
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postom odgovoriti unutar 3 radna dana.

ðlanak 3.

(1) Nabava pojedinog predmeta nabave planirana u godiSnjem Planu nabave Filozofskog fakulteta u

ukupnom iznosu do 50.000,00 eura bez PDV-a zarobu i usluge i u iznosu do 100.000,00 eura bez

PDV-a zaradove provodi se na temelju ovog Pravilnika.

(2) Za nabave vrijednosti do 500,00 eurabez PDV-a nije potrebno priloZiti ponudu uz Zahtiev za

izdav anj e narudZb eni ce.

(3) Postupak jednostavne nabave, tj. nabava iznosa do 15.000,00 eura bez PDV-a, provodi se

prilaganj em naj manj e j edne ponude uz Zahtjev za izdav anje narudZbenice.

(4) Postupak jednostavne nabave ðija je procijenjena vrijednost veóa od 15.000,00 eura bez PDV-a

naruðitelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u Elektroniðkom oglasniku javne

nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(5) Za nabavu robe i usluga ðija je procijenjena vrijednostveé,a od 25.000,00 eura bezPDY-ate za

nabavu radova ðija je procijenjena vrijednostveéaod 45.000,00 eura bez PDV-a naruðitelj je obvezan

provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave.

(6) Zanabave procijenjene vrijednosti veóe od 50.000,00 EUR bez PDV-a provodi se postupak javne

nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 48/26).

(7) Za postupke jednostavne nabave sukladno pragovima navedenim u stavku 4. i 5. ovog ðlanka

naruõitelj Odjelu za nabavu i investicije dostavlja tehniðku specifikaciju i tro5kovnik predmeta

nabave. Odjel zanabavu i investicije pokreóe postupak nabave putem modula jednostavne nabave u

EOJN RH.

(8) Iznimno od stavka 5. ovoga ölanka, naruðitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave

putemjavne objave u modulujednostavne nabave, veó postupak provodi sukladno stavku 4. ovoga

ðlanka:

ako nije podnesena niti jedna ponuda ili niti jedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poðetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuðiti ili pruZiti samo

odredeni gospodarski subjekt, i to:

i. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniðkog djela ili
umjetniðke izvedbe ili

ii. ako iztehniðkih razlogane postoji trZi5no natjecanje ili
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ll1. ako je to nuZno radi za5tite iskljuöivih pÍava, ukljuöujuói prava intelektualnog

vlasniStva,

ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruðitelj nije mogao predvidjeti

niti na njih utjecati.

(9) F:azlozi zaprimjenu iznimke iz stavka 8. ovoga ðlanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu

jednostavne nabave EOJN RH.

ðlanak 4.

(I) Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veóe od 15.000,00 EUR bez PDV-a, gospodarski

subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje narudZbenice ili ugovora i koji bi mogao

pretrpjeti Stetu od navodnog krðenja Zakona ili ovog Pravilnika ima pravo izjaviti prigovor

Filozofskom fakultetu kao naruðitelju.

(2) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku od 5 dana od dana:

zapimanja Odluke o odabiru ili Odluke o poniðtenju,

saznanjaza drugu radnju ili propust Naruðitelja koji predstavlja navodno krðenje.

(3) Dekan odluðuje o prigovoru obrazloùenom odlukom u roku od 8 dana od dana primitka prigovora

i bez odgode je dostavlja putem EOJN RH podnositelju prigovora i ostalim sudionicima postupka.

(a) Do isteka roka za prigovor, odnosno u sluöaju izjavljenog prigovora do dostave odluke o

prigovoru, Naruðitelj ne smije izdati narudZbenicu niti sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi.

ðhnak 5.

Nakon provedenog postupka nabave sukladno ðlanku 2. ovog Pravilnika, pokreóe se zahtjev za

izdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora uz koji se prilaZu prikupljene ponude.

ðlanak 6.

1. Svaki zahtjev zaizdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora mora potpisati:

osoba kojaje nabavu odobrila,

Odjel zaplani analizu koji svojim potpisom potwduje da na predvidenom mjestu tro5ka ima

dovoljno sredstava za plaóarfe,

Odjel za nabavu i investicije koji potvrduje da je predmetna nabava predvidena Planom
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nabave i da nije potrebno provoditi postupak javne nabave u skladu sa Zakonom o javnoj

nabavi i

Voditelj raðunovodstveno-financijske sluZbe koji potpisom potvrduje da je zahtjev ispravno

popunjen i da su priloZeni svi potrebni dokumenti.

ðtanak 7.

O nabavi robe, usluga ili radova odluðuje dekan ili prodekan za poslovanje Sto potvrduje potpisom

narudZbenice, potpisom na pisanom zahtjevuzaizdavanjem narudZbenice ili potpisom ugovora.

ðhnak 8.

Ovaj pravilnik stupa na snagu od 1. rujna 2026. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje

vaäitiPravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave od 2. sijeõnja2023., Klasa: NP-007-04122-

0 1/6, Urbroj : 3 804-850 -23 -2.

ekan

Tonõinió

KLASA: 007 -04126-01/006

URBROJ: 251-57 -11 00-26-01

Dostaviti

1. Organizacijskim odjelima, sluZbama-svima
2. Pismohrana
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